MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE

COMUNICACIONES AUTOTRANSPORTE FEDERAL
VIGENCIA: ENERO DE 2022
AREAS RESPONSABLES: Subdireccion de Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje
PROCEDIMIENTO: Obtencion de placas metélicas de identificacion para vehiculos diagndstico

] Contribuir al desarrollo del pais mediante el fortalecimiento del transporte con vision de largo plazo,
OBJETIVOS ESTRATEGICOS: enfoque regional, multimedal y sustentable, para que la poblacion, en particular las regiones de menor
crecimiento, cuenten con servicios de transporte seguros, de calidad y cobertura nacional.

OBJETIVO

Expedir las placas metalicas de identificacién y suscribir convenios de arrendamiento de placas
metalicas de identificacién de vehiculos de diagnéstico, con apego a la normatividad vigente en la
materia, a efecto de brindar certidumbre juridica a los usuarios, para regular la identificacién de
vehiculos que transiten por carreteras de jurisdiccién federal con el objeto de tener un control de los
vehiculos tipo diagnostico que circulan en carreteras federales.

DE OPERACION

1. A continuacion, se sefialardn las disposiciones juridicas respectivas, mismas que contienen los
preceptos y lineamientos de aplicacién al presente procedimiento:

LINEAMIENTOS

* Leyde Caminos, Puentes y Autotransporte Federal.
= Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
* Reglamento de Autotransporte Federal y Servicios Auxiliares.

" Acuerdo por-el que se establece la modalidad para la explotacién de vias generales de
comunicacion por fabricantes, armadoras o importadoras - automotrices, respecto de
vehiculos de diagndstico

En caso de que alguno de los cuerpos normativos indicados sufra alguna modificacién publicada
en el Diario Oficial de la Federacion, se entendera que el presente procedimiento deberd realizarse
de conformidad con la modificacién publicada.

2. El presente procedimiento se aplicard exclusivamente en la Direccién de Tramites de Servicios de
Autotransporte Federal.

3. La atencién de solicitudes procedera en los casos que retinan la totalidad de los requisitos
establecidos en la normatividad vigente. No se deberin solicitar requisitos adicionales a los
establecidos en el presente procedimiento.

4. Los requisitos e informacion estaran disponibles en el portal Gnico del gobierno en la direccién de
la pagina web: www.gob.mx y en el Catdlogo Nacional de Trimites, servicios, inspecciones y
regulaciones de  todo  México, en la  direccibn  de la  pagina  web:
https:// catalogonacional.gob.mx/Buscador y visibles de forma impresa para el pablico en general,
asi como en la pagina institucional de la DGAF en la direccién de la pagina web:
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5. La ficha correspondiente al tramite de vehiculos diagndstico es la siguiente, con su respectiva
Homoclaves en el Catalogo Nacional de Regulaciones Tramites y Servicios (CNARTYS):

NOMBRE OFICIAL DEL TRAMITE O

SERVICIO MODALIDAD

HOMOCLAVE

Obtencion de placas metdlicas de identificacién para
vehiculos diagndstico

SCT-2021-064-003-A

6. Cuando el promovente haya acreditado estar autorizado para realizar trimites que correspondan a
la misma empresa o persona fisica, no le serd exigido para trdmites subsecuentes el Poder otorgado
ante Fedatario Puablico.

7. Los vehiculos de diagnéstico no podran darse de alta al amparo de un permiso o autorizacién
especial previstos en la normatividad aplicable y en consecuencia no podrin prestar el servicio
publico o realizar transporte privado, en cualquiera de sus modalidades.

8. En la simulacion de carga para alcanzar el peso o capacidad maxima permitidos por la normatividad
aplicable, éstas no podran exceder los limites permitidos en cuanto a peso y volumen, ni contener
materiales, residuos, remanentes o desechos peligrosos.

9. En el caso de vehiculos para el transporte de personas, queda prohibido simular a los pasajeros con
personal, pudiendo usar cualquier elemento que cumpla el propdsito.

10. La disposicion anterior no aplicard tratindose de personal que documente una actividad especifica
relacionada con el diagndstico de la emisién de ruido, consumo de combustible, durabilidad,
enfriamiento, desempefio, monitoreo de diversos sistemas, habilidad de arranque, habilidad de
pendiente y equipamiento del vehiculo, entre otros, para tal caso sélo se permite una persona,
adicional al operador de la unidad, quien realice dichas actividades.

11. Los interesados en obtener placas metalicas de identificacién para vehiculos diagnéstico deberan
cumplir con los siguientes requisitos:
11.1.  Contar con constancia de registro ante la Subdireccién de Servicios Auxiliares.

Para lo cual deberan presentar ante la Direccion de Tramites de Servicios de Autotransporte

Federal (DTSAF), la siguiente documentacién:

11.1.1. Escntura constitutiva que seflale que dentro de su objeto social se encuentran las
actividades relativas a la fabricacién, armado o importacién de vehiculos; en el caso
de Sociedades por Acciones Simplificadas podra indicarse la "Fabricacién de
carrocerias y remolques”, de conformidad con el Catdlogo de Actividades
Economicas del Anexo 6 de la Miscelanea Fiscal para 2010, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 2011, o el que lo sustituya, aplicado por
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la Secretarfa de Economia como catdlogo de actividades para Sociedades por
Acciones Simplificadas.

11.1.2. Registro Federal de Contribuyentes de la empresa y en su caso modificacién,

11.1.3. Comprobante de domicilio fiscal con antigliedad no mayor a 3 meses, aceptandose
como valido el recibo de servicio de telefonfa local, agua, luz o predial el cual debera
coincidir con el sefialado en el Registro Federal de Contribuyentes.

11.1.4. En caso de realizarlo por conducto de apoderado legal o representante legal: Poder
otorgado ante fedatario publico, e identificacion oficial del apoderado o
representante legal, que puede ser credencial para votar, cédula profesional, cartilla
mulitar o pasaporte, vigentes.

11.1.5. Comprobante de pago de derechos por concepto de expedicién de constancia de
registro ante la Direccion de Tramites de Servicios de Autotransporte Federal.

11.2.  Solicitud mediante escrito libre en la cual se sefiale la cantidad de juegos de placas metalicas
requeridas, exhibiendo la siguiente documentacién:

11.2.1. Comprobantes que acrediten los pagos por concepto de suscripcion de convenio y
por la expedicion de placas metalicas de identificacion los cuales se determinarin
de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

11.2.2. Poliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros vigente con una
cobertura por un monto minimo de 38,000 unidades de medida y actualizacién
diaria por cada vehiculo; en el caso de configuraciones vehiculares, cada unidad que
forme parte de la misma, deberd estar asegurada por cuando menos el monto
referido; se aceptard péliza de seguro de flotilla siempre que se garantice cuando
menos el monto minimo referido por cada vehiculo.

RESPECTO DEL CONVENIO

12.

14.

En caso de cumplir con todos los requisitos, el interesado celebrara un convenio de arrendamiento
de placas metalicas de identificacién de vehiculo de diagnéstico con la Secretarfa a través de la
Direcciéon de Tramites de Servicios de Autotransporte Federal, con vigencia anual, el cual podri
prorrogarse por el mismo periodo de forma automatica siempre que la empresa remita a la Direccién
de Tramites de Servicios de Autotransporte Federal, cuando menos con 10 dias habiles previos a la
conclusion de la vigencia, las constancias que acrediten que las pdlizas de seguros establecidos en el
cuerpo del presente continuaran vigentes durante la nueva anualidad, ademas deberan acreditar que
se encuentra al corriente de los pagos por concepto de arrendamiento de placas.

. Enel convenio se detallaran los derechos y obligaciones de la empresa, asi como el monto del pago

que deben realizar de forma mensual o anual siempre que en este caso sea por adelantado, de
conformidad con las disposiciones aplicables.

La suscripcién del Convenio se emitira previo cumplimiento de todos los requisitos previamente
establecidos, en un periodo no mayor de tres meses.
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15. Una vez que el expediente del tramite contenga la totalidad de los requisitos establecidos, se elaborara
el Convenio respectivo, mismo que tendrd una vigencia anual, recabando la firma del Titular del
mismo, O en su caso, de su representante legal.

16. El convenio sera firmado, por la Direccion de Tramites de Servicios de Autotransporte Federal.

17. Al concluir la vigencia del convenio, o su prorroga, el interesado se compromete a entregar los juegos
de placas metalicas que ampara el Convenio de arrendamiento de placas metalicas de identificacién
de vehiculo diagnostico.

18. Seran objeto de rescisién administrativa por sin que medie declaracién judicial al respecto, o aplicar
la o las multas correspondientes, en caso de que incurra en incumplimiento a cualesquiera de las
obligaciones que adquiere en los términos del convenio, se debera notificar por escrito al interesado
el acuerdo del C. Director General de Autotransporte Federal, donde conste el motivo por el cual se
aplica la rescision administrativa o la pena convencional respectiva, en cuyo caso el interesado debera
devolver en forma inmediata las placas metalicas de identificacién de vehiculo diagnéstico que le
fueron asignadas mediante el convenio, en un término que no deberd exceder de 10 dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de la notificacién respectiva que le formulen en la Subdireccién
de Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje.

19. Son causas de rescision administrativa del convenio las siguientes:

19.1.

$5Z.

193.

19.4.

19.5.

19.5.

La falta de pago oportuno de derechos por un periodo de hasta seis meses sin causa jus-

tificada.

El uso distinto al que origina el otorgamiento de las placas, con conocimiento o dolo del
interesado.

Utilizar las placas otorgadas a través del presente convenio a vehiculos distintos a los
vehiculos de diagnéstico.

Utilizar las placas objeto del presente convenio a vehiculos facturados, destinados a di-
rectivos de “la empresa” o a vehiculos de demostracién utilizados en las agencias auto-
motrices de cualquier tipo de vehiculo.

La falta de notificacion por pérdida, extravio o robo, dentro del plazo otorgado en el
presente instrumento, ante la autoridad competente, asi como el reporte correspondiente
ante la policia federal, asi como a la Subdireccién de Tramites de Servicios de Autotrans-
porte de Pasaje.

Que el interesado cambie de razén social o sea extinguida, sin dar el aviso, dentro de los
treinta dias habiles siguientes, a partir de su cambio o extincién, y omita devolver a la
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Subdireccion de Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje, las placas objeto del
presente convenio.

19.7.  Que el interesado cambie de domicilio legal o fiscal sin previo aviso a la Subdireccién de
Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje, dentro de los treinta dias habiles si-
guientes.

19.8.  Que realice la cesion de derechos, conforme se estipula en la clausula cuarta del convenio.

19.9. El incumplimiento parcial o total de las obligaciones contrarias en el convenio, o por
violaciones a las disposiciones vigentes en la materia.

RESPECTO DE LAS PLACAS

20. La entrega del (los) juego (s) de placas metalicas de identificacién para vehiculos de diagnéstico se
hara constar mediante la formulacién del Convenio de arrendamiento de placas metalicas de
identificacion de vehiculo diagn(')stico mismo que contendra los datos relativos al nimero de juegos
de placas que son entregados y su nmero de serie, recabando en la misma la firma del titular del
convenio o de su representante legal y del Director de Trimites de Servicios de Autotransporte
Federal.

21. En caso de robo y/ o extravio de placas, el interesado debera reportarlo a la Subdireccién de Trimites
de Servicios de Autotransporte de Pasaje, en un término que no exceda de cinco dfas habiles, previa
denuncia ante la autoridad competente, asi como el reporte correspondiente ante la guardia nacional,
siendo su responsabilidad el uso indebido que se haga de las mismas, si no cumple con dicho tramite.

LINEAMIENTOS GENERALES

22. Enelsupuesto de un posible retraso en el pago, el interesado acepta pagar a la Direccién de Tramites
de Servicios de Autotransporte Federal, por concepto de pena convencional por el simple retraso el
equivalente a lo estipulado en los articulos 17-a, y 21 del Cédigo Fiscal de la Federacién.

23. El vehiculo que porte placas metalicas de identificacién de diagnostico podra circular por caminos y
puentes de jurisdiccién federal, siempre que cumpla los maximos permitidos de peso bruto vehicular
y dimensiones autorizadas que se establecen en la Norma Oficial Mexicana SCT-012-2-2017, o la
que la sustituya, de acuerdo al tipo y clase de vehiculo respecto de la clasificacién de camino por el
que transite y debera ostentar en su exterior, en los costados, con caracteres claros y legibles la
leyenda: "Vehiculo Diagnéstico”, a fin de que la Secretarfa y autoridades correspondientes estén en
posibilidad de conocer que las placas corresponden a un vehiculo autorizado por la empresa.
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24,

25,

26.

22,

28.

29.

30.

31.

32.

crecimiento, cuenten con servicios de transporte seguros, de calidad y cobertura nacional.

La Direccién de Trimites de Servicios de Autotransporte Federal hard del conocimiento de la
Secretarfa de Seguridad y Proteccién Ciudadana y de la Guardia Nacional la expedicién de las placas
de identificacion para vehiculos de diagnéstico.

Los vehiculos de diagndstico podrin circular en las configuraciones o combinaciones vehiculares,
autorizadas por las normas vigentes y aplicables, previo cumplimiento de los requisitos
correspondientes.

Los conductores de los vehiculos que porten placas de diagnéstico deberan obtener y en su caso
renovar la licencia federal de conductor, conforme a la categoria requerida segtin el tipo de vehiculo
que conduzcan o la Commercial Driver's License, asi mismo se reconocerin como validas las
licencias expedidas por gobiernos extranjeros siempre que exista un convenio de reconocimiento
mutuo de licencias.

Las arrendadoras podran arrendar los remolques y semirremolques que en su Caso se requieran
acoplar en configuraciones de tractocamién remolque 0 tractocamion sermrremolque solo a
personas morales con convenio con la Secretaria, en cuyo caso no se requerir4 el ala vehicular por
parte del arrendatario, autorizandose su circulacién con la tarjeta de circulacién expedida en favor
de la arrendadora y las placas de diagnéstico colocadas en el vehiculo automotor.

Los resultados del diagnostico no resultan vinculantes para ninguna autoridad del Estado Mexicano.

A las empresas arrendatarias de placas para vehiculos de diagnéstico que por un periodo de hasta
seis meses no cumplan con las obligaciones de pago establecidas en este Acuerdo o en el Convenio
que celebre con el Centro, se les rescindird el convenio y no se les autorizara uno nuevo hasta pasado
un afio, a partir de que se tenga constancia por parte de la Direccion General de que el adeudo ha
sido cublerto, asimismo, se dara aviso a la Guardia Nacional de la baja de dichas placas, por lo que
no estaran vigentes.

Sera responsabilidad de la Subdireccién de Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje, vigilar
el estricto cumplimiento del marco institucional para la correcta regulacién y supervision del
otorgamiento de las placas metalicas de vehiculos diagnostico y combatir la corrupcion; a efecto de
brindar servicios mas seguros, eficientes y de mayor calidad a los usuarios. Asimismo, deberin
instrumentar controles que les permitan evaluar el cumplimiento y conocimiento del presente
procedimiento.

El incumplimiento a los lineamientos de operacién y de las actividades descritas en el presente
procedimiento, por parte del personal que participa en el mismo, se haran del conocimiento del
Organo Interno de Control en la SCT, para los efectos procedentes ysera sancionado en los términos
de la normatividad aplicable.

La presentacion de documentos falsos constituye un delito sancionado por la Ley, por lo que el
usuario debera corroborar que el documento a presentar sea el correcto. En caso de detectar que se
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33.

34.

35.

36.
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presentan documentos falsos se dard vista a la Fiscalia General de la Republica y la licencia serd
anulada.

En caso de que la solicitud sea improcedente, el solicitante podr iniciar nuevamente su tramite.

En caso de no proceder el tramite, se debera prevenir al promovente por escrito, para que subsane
la omision dentro del término de 5 dias hébiles; una vez transcurrido el plazo correspondiente sin
desahogar la prevencién, se desechara el trimite, conforme a lo establecido en el Articulo 17-A de
la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

La Direccion General de Autotransporte Federal, tendra en todo tiempo el derecho de supervisar
que el objeto del presente convenio se realice de acuerdo a las especificaciones y demis estipulacio-
nes contenidas en el mismo, con sustento en lo establecido en el articulo 70 de la Ley de Caminos,
Puentes y Autotransporte Federal.

El interesado asume el compromiso de proporcionar toda la informacién necesaria, cuando se
realice la actividad de inspeccién, supervision o verificacién y asumird las sanciones que se despren-
dan de las irregularidades detectadas.

LINEAMIENTOS REFERENTES AL PROCESO DE PAGO

37

38.

39.

40.

41.

El promovente debera efectuar el pago que por concepto de derechos corresponda, de acuerdo con
el monto que fija el Catalogo Unico de Conceptos de Captacién de Tarifas y Captacién de Ingresos
de la Ley Federal de Derechos.

El titular del convenio debera cubrir la renta mensual de cada juego de placas metlicas de
identificacion de traslado nacional, de acuerdo con el monto que fija el Catalogo Unico de Conceptos
de Captacidn de Tarifas y Captacién de Ingresos de la Ley Federal de Derechos.

El pago correspondiente por concepto de obtencién de la LFD de Conductor, conforme a la

normatividad vigente aplicable en materia, se puede realizar:

39.1.  Eninstitucién bancaria autorizada con Hoja de Ayuda generada mediante el sistema e5cinco.

39.2.  Pago a través de internet ingresando al portal de la institucién de crédito autorizada en caso
que el usuario cuente con este servicio ("Pago de Derechos Productos y Aprovechamientos
DPA's")

De manera diaria la Subdireccién de Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje dependiente
de la DTSAF, generara a través del Sistema de Ingresos de la DGPOP el Reporte diario de facturas
y realizara la descarga digital de los recibos de pago en formato PDF emitidos durante el dfa.

Sera responsabilidad de la Direccién de Administracién en la DGAF, realizar la conciliacién e
informe mensual de ingresos, de conformidad con el numeral 5.9 del Manual de Recaudacién
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emitido por la Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto (DGPOP), en caso
de cualquier diferencia se hara del conocimiento a la DTSAF, quien solicitard al usuario el
comprobante de pago vosucher.

42. Para  facturacién  electrénica el  usuario  deberd  ingresar a la  liga
hutps://facturacion.sct.gob.mx/sctprod/ index.php
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TIEMPO: 5 dias
QESGREE"P@!@N DE Pﬁ@CEBIMiENTG
[ kﬂ; idh ] Respomab e § Descn}x 10n z Tzempo |
01 ~ Subdireccibn de | Recibe documentacién, verifica que la documentacién | 30 min.

Tramites de Servicios  este correcta y completa, coteja copias contra
de Autotransporte de = originales.

Fasae -~ ¢Documentacién completa y correcta?
(Ventanilla) NO: devuelve al promoverte la documentacién,
indicandole los faltantes.
SI: devuelve originales. Cita al usuario para fecha |
- posterior. |
02 Subdireccibnde  Elabora Convenio para la Renta de las Placas Metlicas . 1 hora

Tramites de Servicios =~ de Identificacion de vehiculos diagnéstico por un |
de Autotransporte de = periodo de un afio calendario e indica al promovente |

Pasaje ' que deberé realizar el pago correspondiente de acuerdo |
(personal 'a la cantidad de placas, mismo que se genera via |
especializado) Internet y le indica que una vez efectuado, se deberi |

- presentar en la Ventanilla para continuar con el trimite.

- Recibe del promovente copias del pago efectuado y;
turna a capturista de recibos.

03 Subdirecciénde  Recibe copias del pago, mgresa al programa de reglstrom‘w " 1hora
Tramites de Servicios  y control de validacién y registro de pago, imprime |
de Autotransporte de  Recibo de Pago de Derechos, Productos, |

Pasaje Aprovechamientos e IVA, separa copias de pago para |
(Capturistade  conciliacién con el Departamento de Presupuesto |
recibos.) - integra ficha de Concentracion de Fondos de Depésito |

al expediente, elabora Acta Administrativa de Entrega |
Recepcion de los juegos de placas solicitados, recaba
firma del promovente, firma y tuma al personal
especializado
04 Subdireccion de  Integra expediente, revisa y rubrica Convenio para la 1 hora
Tramites de Servicios Renta de las Placas Metalicas de Identificacién de
de Autotransporte de  vehiculos diagnostico, por un periodo de un afio

Pasaje calendario y turna a la Subdireccién de Tramites de
(personal Servicios de Autotransporte de Pasaje.
especializado)
05 Subdireccion de Recibe expediente y revisa jDocumentacién completa 30 min.

Tramites de Servicios y correcta y que el Convenio contenga los datos de la
de Autotransporte de  documentacion presentada por el promovente?
Pasaje
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VIGENCIA: ENERO DE 2022

Subdireccidn de Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje

Obtencidn de placas metalicas de identificacion para vehiculos diagndstico

TIEMPC:

5 dias

Responsable

Direccibén de
Tramites de Servicios
de Autotransporte
Federal

Subdireccion de
Tramites de Servicios
de Autotransporte de

Pasaje..

Subdireccién de
Tramites de Servicios
de Autotransporte de

Pasaje

(Area de entrega)

Area de Archivo

Desc np& i6n

NO Devuelve el expechente al personal especmhzado
para su correccion. Pasa a la actividad 02.

SI.- Rubrica Convenio y turna con el expediente a la
Direccién de Tramites de Servicios de autotransporte
Federal.

Recibe expediente y revisa.
¢Documentacion completa y correcta y Convenio con
datos correctos?

NO.- Devuelve el expediente a la Subdireccion de
Tramites de Servicios de Autotransporte de Pasaje para
su correccion. Pasa a la actividad 4

SI. - Firma Convenio para la Renta de las Placas
Metalicas de Identificacion de vehiculos diagnéstico y

turna expediente a la Subdireccién de Tramites de

Servicios de Autotransporte de Pasaje.

" Recibe expediente elabora relacién de tramites

firmados y remite placas para entrega.

Recibe, entrega al promovente Acta Administrativa de
Entrega Recepci6n, Convenio para la renta de placas
71 7 . 7 . -
metalicas de vehiculos diagnostico y recibo de pago
efectuado, recaba acuse de recibo de cada documento,
entrega los juegos de placas solicitados, reglstra en el
libro de control de placas y turna expediente al Area de
Archivo.

Informa al usuario sobre la obligacién del pago
mensual de la renta, de Informe mensual.

Recibe expediente para su guarda y custodia.

TERMINA PROCEDIMIENTO

H

H
i

H

Tiempo |

2 dias

30 min.

15 min

5 min

10 min
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