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Formato Bitácora de Horas de Servicio

Rubrica de los interesados.

Casos de excepción y actividades
auxiliares.

Datos del conductor y del
vehículo.

Bitácora de Horas de Servicio.
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Descripción

1 Logo y nombre de la empresa

2 Colocar fecha, mes y año de llenado

3 Colocar el nombre o razón social del permisionario

4 Domicilio del permisionario

5 Marcar con una “X” el tipo de servicio

6 Colocar modalidad, marca, modelo y número de placas 
del vehículo

7 Colocar Nombre completo del conductor

8 Colocar número de licencia y vigencia de esta

9 Colocar lugar de origen 

10 Colocar puntos intermedios (paradas)

11 Colocar destino

Bitácora de Horas de Servicio 
“Ejemplo de llenado” 



Nomenclatura Bitácora

El conductor identificará los siguientes códigos para el llenado del 
formato,  los que se presentan a continuación:

Nota: La bitácora se encuentra dividida en 2 días.



Formato Bitácora de Horas de Servicio
Colocar la hora de salida

El conductor debe colocar 
el total de horas: 
-Conduciendo
-Pausa
-Actividades auxiliares
-Casos de excepción
-Descanso

Colocar la hora de llegada

El conductor debe colocar 
el total de horas: 
-Conduciendo
-Pausa
-Actividades auxiliares
-Casos de excepción
-Descanso
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Número Descripción

1 Marcar con una “X” en caso de que existan casos de excepción 
y actividades auxiliares

2 Colocar firma del responsable y del conductor

Formato Bitácora de Horas de Servicio



HORAS TOTAL
* *
* *

HORAS TOTAL
* *

Inicio de viaje *
Comida

Descanso

Descarga

retenes

descompostura

cierre de viaje

carga

DESCANSO
4 horas 15 minutos

23 24

CONDUCIENDO
3 horas 45 minutos

PAUSA

ACTIVIDADES 

AUXILIARES 3 horas

CASOS DE 

EXCEPCIÓN

14 15 16 17 18 19 20 21 22

PLACAS No.

Ciudad de México

LOGO EMPRESA                                                                                      (anverso) 

BITÁCORA DE HORAS DE SERVICIO

FECHA: 26/01/2022 MES:   Enero AÑO:  2022

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL PERMISIONARIO DOMICILIO

Transportistas Unidos Mexicanos (TUM)

MODALIDADTIPO DE SERVICIO MARCA MODELO

DE SALIDA DE LLEGADA

08:00 14:00

CASOS DE EXCEPCIÓN ACTIVIDADES AUXILIARES

30 H0RAS

HORAS

DESCANSO
2 horas

24

CONDUCIENDO
13 horas 

Otros _________________________________

FIRMA DEL RESPONSABLE

Otros __________________________________________

FIRMA DEL CONDUCTOR

PAUSA
45 minutos

ACTIVIDADES 

AUXILIARES 1hora 

NOMBRE DEL CONDUCTOR

PUNTOS INTERMEDIOS
SAN LUIS POTOSI

Caja cerrada Chevrolet Apache 478-FF-4

Autotranporte Carga Federal x

Transporte Privado ____

MTY007000

LICENCIA No.
24/05/2025

VIGENCIA:

OAXACA

DESTINOORIGEN

MONTERREY

CASOS DE 

EXCEPCIÓN

111 2 3 4 5 6 7 8 9 10 2312 13 14 15 16 17 18

Eventos climatológicos 

___

___

___

___

___

___

Percance vial (accidente) 

___

Carga o descarga 

Limpieza y mantenimiento técnico unidad 

Operativos y/o Retenes (G.N, F.G.R, SEDENA, etc.)

Carga de combustible 

x

19 20 21 22

DIA 1

DÍA 2

___

x

Avería del vehículo 

Bloqueo carretero

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
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