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La Secretarfa de Comunicaciones y Transpottes ha llevado a la prictica diversas acciones de -
modernizacién administrativa en todos los dmbitos de su actividad, a través de la aplicacién de
medidas de desregulacion, simplificacidn, desconcentracion y descentralizacion, capacitacion de
su personal y fortalecimiento de la autonomia de gestion en las paraestatales del propio sector.
Asimismo, ha inducido la participacion de los sectores social y ptivado en la construccién de
infraestructura v en la explotacién de los servicios que se ofrecen.

Comno resultado del proceso de transformacién aplicado, se tedefinié el funcionamiento de esta
Secretarfa, adoptando una nueva forma de organizacién, en la cual las oficinas centrales
atienden preponderantemente los aspectos normativos, el ejercicio de la ‘autoridad, la
planeacién v el control, mientras que la operacién, la prestacién de los servicios y la
construccién de las obras son atendidas directamente por los Centros SCT, drganos -
desconcentrados y las entidades patraestatales que conforman el Sector, ast como por los
particulares, mediante concesion.

En este contexto y derivado de la dindmica experimentada por la propia organizacton de la
Sectetatia y la correspondiente a las unidades administrativas que la integran, ha sido
imprescindible mantener  actualizados los instrumentos administrativos que contienen
informacién relevante acerca de sus caracteristicas actuales de la  organizacidn y
funcionatmento.

Para tal propésito y de acuerdo a la facultad que me otorga el Articulo 7 fraccién XXIII del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes, s¢ expide el presente
Manual de Organizacién, el cual por su contenido resulta un instrumento esencial para apoyar
el cumplimiento de las atribuciones encomendadas a esa Subsecretaria, por lo que deberd
mantenerse actualizado, a fin de que cumpla eficazmente su funcidn informativa y se obtenga el
maximo beneficio de este documento de consuita. '

S \\’

LIC. VICTOR MANUEL LAMOYI BOCANEGRA
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-02-1917 y sus reformas

LEYES

Cédigo de Comercio
D.O.F. 07-10-1889 y sus reformas

Cédigo Civil Federal
D.O.E. 26-05-1928 y sus reformias

Cédigo Federal de Procedimientos Civiies
D. O. F. 24- 02-1943 y sus reformas

Cédigo Fiscal de la Federacion
D. O.F. 31-12-1981 y sus treformas

Ley sobre Delitos de Imprenta
D. O. F. 12-04-1917

Ley de Expropiacion
D. O. F. 25-11-1936 y sus reformas

Ley de Vias Generales de Comunicacién
D. O.F. 19-02-1940 y sus reformas

Ley Federal de los Trabajadores al Setvicio del Estado, Reglamento del Apartado B del Articulo 123
Coanstitucional i '
D. O. F. 28-12-1963 y sus reformas

Ley Federal del Trabajo
D. O. F. 01-04-1970 y sus reformas

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles
D. O.F. 31-12-1975 y sus reformas

Ley Orginica de la Administracién Pablica Federal
" D. O.F. 29-12-1976 y sus reformas

Ley General de Deuda Pablica
D. O. F. 31-12-1976 y sus reformas
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D. O. F. 30-03-2006 y sus reformas

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacidn
D. O. F. 29-05-2009 y sus reformas

Ley del Impuesto Sobre la Renta
D. 0. F. 30-12-1980 y sus reformas.

Ley Federal de Derechos
D. O. F. 01-01-2002 y sus reformas

Ley General de Bienes Nacionales
D. O. F. 20-05-2004 y sus reformas

Ley de Planeacién
D. 0. F. 05-01-1983 y sus reformas

Ley del Institute de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D. O.F. 30-03-2007

Ley de Setvicio de Tesoreria de la Federacion
D. O. F. 31-12-1985 y sus reformas

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente
D. O.F. 28-01-1988 y sus reformas

Ley de Comercio Extetior
D. O.F. 27-07-1993 vy sus reformas

Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal

I R W A -14-15%5 § 343 I¢rorna
D.O.F. 22.12-1903 Ynun Iafc_m,.s

Ley de Adquisici‘ohes, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
D. O. F. 04-01-2000 y sus reformas

Ley de Obras Ptblicas y Setvicios Relacionados con las Mismas
D. O. F. 04-01-2000 y sus reformas

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D. O. F. 04-08-1994 y sus reformas

Ley Adua.neré.
D. O. F. 15-12-1995 y sus reformas
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Ley de Ingresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal correspondiente

Ley Federal de Responsabilidades Adnnmstratlvas de los Servidores Pubhcos
D. O.F. 13-03-2002 y sus reformas

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica CGubernamental
D, O.F. 11-06-2002 y sus reformas ’

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracidon Pablica Federal.
D. O.F. 10-04-2003 y sus reformas

Ley de Cootdinacidén Fiscal
D.O.F. 27-12-1978 y sus reformas

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pdblicos
D.OF. 31-12-1982 y sus reformas

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.OF. 14—05—19’86 y sus reformas

Ley del Diario Oficial de la Federacidon y Gacetas Gubemamemaies
D.OF. 24-12-1986 ’

Ley de Contribucién de Mejoras pot Obras Piblicas Federales de Infraestructura Hidrdulica
D.OF. 26-12-1990

Ley Federal sobtre Metrologia y Normalizacién
D.O.F. 01-67-1992 y sus reformas

Ley Federal de Competencia Econdmica
D.OF. 24-12-1992 y sus reformas

Ley de Inversién Extranjera
D.OF. 27-12-1993 v sus reformas

Ley General de Proteccion Civil
D.OF. 12-05-2000 y sus reformas

Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico '
D.O.F. 19-12-2002 y sus reformas

Ley Federal pata Prevenir y Eliminar la Discriminacién -
D.O.F. 11-06-2003 y sus reformas
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Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-12-2004 y sus reformas

Ley de Seguridad Nacional
D.O.F. 31-01-2005 y sus reformas

Tey General de Contabilidad Gubernamental
D.OF. 31-12-2008
TRATADOS Y CONVENIOS INTERNACIONALES

Tratado de Libre Comercio de América del Norte
D. O. F. 20y 21-12-1993

Tratado sobre la adhesion de México a Ia Constitucién de la Organizacién Internacional del Trabajo
D.O.F. 14-08-1935
REGLAMENTOS

Reglamente del Instituto de Administracién
D. O. F. 02-09-2004

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D. O. F. 28-06-2006 y sus reformas

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
D. O. F. 17-10-2003 y sus reformas

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacién
D. O.F. §7-12-2009

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 2807-2010

Reglamento de la Ley de- Adquisiciones, Arrendarmiento y Servicios del Sector Pablico
D. O.F. 28-07-2010

Reglamento de Prestaciones Econdmicas y Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado
D. O.F. 28-06-1988 y sus reformas

Reglamento de Escalafon y Ajustes de la Secretarda de Comunicaciones y Transpottes
D. 0. F. 12-07-1988
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Reglamento para ¢l Aprovechamiento del Derecho de Via de las Carreteras Federales y Zonas
Aledafias _ ‘
D. O. F. 05-02-1992 y sus reformas

Reglamento sobre Peso, Dimensiones y Capacidad de los Vehiculos de Autotransporte que Transitan
en los Caminos y Puentes de Jurisdiccion Federal i
D. O.F. 26-01-1994 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Setvicio Profesional de Carrera en la Administracién Piblica Federal.
D.OF. 06-09-2007

Reglamento de Transito en Cgrreteras Federales
D.O.F. 10-06-1975 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geogréﬁca
D.OF. 03-11-1982 y sus teformas

Reglamento de la Comisién Técnica Consultiva de Vias Generales de Comunicacién
D.O.F. 03-08-1984

Reglamento para el Transpotte Multimodal Internacional
D.OF. 07-07-1989

Reglamento de la Ley Federal de las Fntidades Paraestatales
D.O.E. 26-01-1990 y sus reformas

Reglamento de Autotransporte Federal y Servicios Auxiliares
D.O.F. 22-11-1994 y sus reformas

Reglamento de la Ley Aduanera
"D.O.F. 06-06-1996 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Inversién Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras
D.O.F. 08-09-1998 v sus reforimas

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacidn
D.O.F. 14-01-1999

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién
D.OF. 15-03-1999 y sus reformas

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia ylAcceso ala Infotrnacién Publica Gubernamental
D.OF. 11-06-2003
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Reglamento de la Ley Federal pata 1a Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 17-06-2003 y sus reforras :

Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
D.O.F. 08-01-2009 y sus reformas

DECRETOS

Decteto por el que se aprueban las bases pata el establecimiento del Sistema Nacional de Proteccion
Civil y el Programa de Proteccidn Civil que las mismas contienen
D. O. F. 06-05-1986

Decreto que aprueba-el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
D.O.F. 31-05-2007

Decreto que aprueba el Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal
correspondiente '

Decreto que reforma y adiciona el Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes
D. O.F. 31-07-2009

Decreto que promulga el instrumento de Enmienda a la constitucién de la Organizacién
Internacional del Trabajo, adoptado por la conferencia en su trigésima sexta reunion

D.O.F. 29-03-1954

Decteto por el que se establece el Calendario Ofictal
D.OF. 06-10-1993 y sus reformmas

ACUERDOS

Acuetdo pot el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 09-08-2010 y sus reformas

Acuerdo por el que se cmiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacion y
~ Administracién de los Recursos Humanos, v se expide et Manual Administrativo de Aplicacion

General en dicha materia

D.O.F. 12-07-2010 y sus reformas

Acuerdo por el se -expide ¢l Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros
D.O.F. 15-07-2010 y sus reformas
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Acuerdo por el qué se cxpide el Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de
Adquisiciones, Atrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 09-08-2010 vy sus reformas

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Sexvicios
Generales
D.O.F. 16-07-2010 y sus reformas

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Tecnologias de la Informidtica y Comurnicaciones
D.O.F. 13-07-2010 y sus reformas

Acuerdo por el que se actualizan las funciones otorgadas al Comité de Commpras de la Secretatfa de
comunicaciones y Transportes
D. O. F. 25-05-1988

Acuerdo por el que los titulares de los Centros SCT, en el émbitb de su jurisdiccidn, tendran las
facultades que se indican ' :
D. O. F. 13-05-1991

Acuerdo que fija los lineamientos para la Integracién y Funcionamiento de los Comités de Compras
y de las Comisiones Consultivas Mixtas de Abastecimiento de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 13-10-1980

Acuerdo por el que el Ejecutivo Federal coordinara las acciones que requiera el cumplimiento de los
Convenios Unicos de Coordinacién celebrados con los Ejecutivos Estatales
D.OF. 05-07-1982 ‘

Acuerdo por el que se crea la Comisién Intersecretarial del Servicio Civil como un insttumento de
Coordinacién y Asesotia del Ejecutivo Federal para la instauracion del Servicio Civil de Carrera de la
Administracién Piblica Federal ) :

D.O.F. 29-06-1983

Acuerdo Secretarial por el que se crea con cardcter permanente la Comisién de Estudios y Proyectos
Legislativos de la Sectetaria de Comunicaciones y Transportes
D.O.F. 11-05-1984

Acuetdo por el que se crea con caricter permanente, el Comité Técnico Intetno de la Administracién
de Documentos

D.OF. 19-11-1984

Acuerdo por el que se créa el Instituto Mexicano del Transporfe como brgano desconcentrado
dependiente de la Secretaria de Comunicaciones y Transpottes
D.C.F. 15-04-1987
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Acuerdo pot el que se establece la Comisién Mixta de Seguridad e Higiene de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes

D.OF. 14-08-1987

VAcuerdo pox el que se determinan zonas de competencia todas las catreteras de jurisdiccion federal
D.O.F. 10-07-1989

Acuerdo por el que se delega en los Directores Generales de los Centros SCT, la facultad de celebrar
convenios con los Gobiernos de los estados, con los municipios y con las comunidades para lleyar a
cabo obras de cooperacién, que sean de beneficio social

D.O.F. 14-08-1989

Acuerdo por el que se crea la Comision de -Normas, Especificaciones y Precios Unitatios de la
Sectetatia de Comunicaciones y Transportes
- D.OF. 01-02-1990

Acuerdo Delegatotio de Facultades de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes
D.OF. 27-02-2009 '

Acuetdo por el que se adsctiben orginicamente las unidades administrativas, drganos administrativos
desconcentrados y centros SCT cotrespondientes a la Secretarfa de Comunicaciones y Ttanspottes.
D.OF. 31-03-2010

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones administrativas emitidas por la Secretaria de

Comunicaciones y Transpottes que se dejan sin efectos

D.OF. 31-03-2010 '

Relacién Unica de la normativa en las saterias de auditorfa; de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector plblico, de control interno; de obras publicas y servicios relacionados con las

misimas; de recursos financieros; de recursos humanos; de recursos materiales; de tecnologias de la

informacién y comunicaciones, y de transparencia y rendicién de cuentas emitidas por la Secretaria -
de Comunicaciones v Transpottes y sus 6rganos desconcentrados

D.O.F. 10-09-2010

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

NOM-012-SCT-2-2008, Sobre el peso y dimensiones miximas con los que pueden citcular los

vehiculosde autotranspotte que transitan en las vias generales de comunicacién de jurisdiccion
federal '
D.O.F. 01-04-2008 y su aclaracién publicada en ¢l D.O.F. el 07-11-2008

NOM-086-SCT2-2004, Sefialamiento y dispositivos para proteccion en zonas de obras viales
D.OF. 11-04-2008 '
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NOM-036-SCT2-2009, Rampas de emergencias para frenado en carreteras
D.O.F. 16-06-2009

OTRAS DISPOSICIONES

Manual de Organizacién General de la Secretatia de Comunicaciones y Transportes
D.OF. 21-07-2011
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La Subsectetaria de Infraestructura es el drea de Ja SCT encargada de preservar la red
cartetera federal, asi como de propiciar el desatrollo de una infracstructura carretera
moderna, segura y de calidad para aumentar la competitividad de la economia, impulsar
el desarrollo nacional y regional, extender la comunicacién y eliminar el aislamiento de las
comunidades "rurales a través de la correcta y eficaz aplicacién de los recursos
presupuestales y de esquemas de asociacién piblico — privada para el financiamiento de
esta infraestructura, con objeto de prestar un mejor servicio al usuario de las carreteras
del pais.
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Set una Subéécretaﬁa eficaz que petmanentemente asegure la conservacién, expansion,
modernizacién, operacién y administracién de la infraestructura carretera federal,
desartollando nuevas fuentes de recursos, utilizando Optimamente los recursos
disponibles, preservando el medic ambiente y ofreciendo en todo momento seguridad,
accesibilidad e informacién al usuario del sistema catretero nacional. '

CcODIGO MO-260 Rev. 1 PAGINA 15 DE. 58



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA'

VIGENCIA: OCTUBRE DE 2041

Ampliar la cobertura del sistema y la oferta de una infraestructura catretera confiable
y de calidad para toda la poblacion.

Abatir el costo econdmico y social del transporte carretero y contribuir a reducir el
costo de sus externalidades.

Impulsar el papel del sistema carretero como generador de oportunidades y
empleos. '

Modernizar la gestién del sistema catretero con objeto de lograr una operacion
m4s eficiente e incrementar la calidad de los servicios que se ofrecen en las
carreteras del pafs.

CODIGO MO-200 Rev. 1
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y
TRANSPORTES.- ARTICULO 6o.- Cotresponde a los Subsectetarios v a los
Coordjgadores Generales: '

I

I

II1.

VL

VIIL

VIIL

IX

Conducir la planeacién de las unidades administrativas que se les adscuban de
conformidad con las politicas y lineamientos que al efecto establezca el
Secretario, en términos de lo dispuesto por el Plan Nacional de Desatrollo y los
programas correspondientes; '

Someter 2 la aprobacién del Secretario los estudios, proyectos y acuerdos
internos del 4tea de su responsabilidad;

Vigilar que las funciones de las unidades administrativas adsctitas a su
responsabilidad, se proyecten de conformidad con la normatividad aplicable;

Programar, controlar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas
que se les adscriban, dictar las medidas necesatias para su mejoramiento
administrativo, la desconcentracién administrativa y la delegacidn de facultades
en servidores publicos subalternos;

Apoyar Ja capacitacién téenica del persomal adscrito a las  unidades
administrativas de su responsabilidad;

Establecer las politicas, normas, sistemas y procedimientos para la ejecucién de
las funciones asignadas 2 las unidades administrativas de su responsabilidad;

Dirigir Ia formulacién de los anteproyectos de programas y presupuestos de las
unidades administrativas de su adscripcion, participar en los correspondientes a
las entidades del Sector, asi como verificar su cotrecta y opotrtuna ejecucton;

Otorgar los permisos y autotizaciones cotrespondientes al ambito de sus
attibuciones, asi como declarar administrativamente su nulidad o revocacién, sin
petjuicio de que tales facultades puedan set delegadas

Susctibir los contratos, convenios, acuerdos y documentos relativos al ejercicio
de sus funciones y aquellos que les sean sefialados por delegaciéon o que les
cortespondan por suplencia;

Emitir disposiciones y acuerdos administrativos relativos al ejetcicio de sus
funciones, asf como los que les sean seflalados por delegacidn o que les
correspondan por suplencia;
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XIIL

XVL

XVIL

<

Emitir dictamen en relacidén con las licitaciones publicas, que se lleven a cabo a
solicitud de las unidades administrativas que tengan adscritas en los términos que

fije la legislacién de la materia;

Emitir opinién respecto de los contratos, convenios, concesiones, permisos y

autotizaciones que celebre u otorgue la Secretarfa cuando contengan aspectos de
su competencia; '

Expedir las normas oficiales mexicanas y difundir normas mexicanas en el
ambito de su competencia;

Someter a la consideracién del Secretario las propuestas de organizacién de las
unidades administrativas que se les adscriban; '

Resolver los recursos administrativos que, conforme a las disposiciones legales y

reglamentarias aplicables, les correspondan;

Expedir y cettificar las copias de documentos o constancias que existan en los
archivos a su cargo, cuando proceda, y '

Las demas que les confieran las disposiciones legales y el Sectetario, asi como las
que competen a las unidades administrativas que se les adscriban.
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SECRETARIO TEGNICO

- Coordinar la integracién de informacién sobre los requetimientos de modernizacién
catretera, enviada por las diferentes Direcciones Generales de la Subsecretaria de
Infraestractura, mediante el establecimiento de procedimientos de recopilacion, con la
finalidad de llevar a cabo la deteccién de necesidades de infraestructura del pafs.

- Evaluar la informacién sobre los requetimientos de construccion carretera enviada
pot las diferentes Direcciones Generales de la. Subsecretatia de Infraestructura,
mediante el apalisis de las necesidades de infraestructura carretera que deban
atenderse, con la finalidad de establecer el orden priortaro de los proyectos a
desarrollar,

- Cootdinar el desarrollo de andlisis econdmico y financiero de los proyectos catretetos,
mediante la supetvisién de estudios para determinar su viabilidad y rentabilidad, con el
propésito de promover el impulso de aquellos proyectos que respondan 2 las
necesidades identificadas y sugerir la inveisidn piblica o privada.

- Dar seguimiento al desarrollo de los proyectos y tareas a cargo de la Subsecretatia, a
partir de la definicion de procedimientos de registro y control de avances, con la
finalidad de contar con elementos de referencia que permitan compatar el avance real
con el avance programado en las fechas establecidas.

- Coordinar la recopilacién de informacion actualizada y objetiva sobre el avance de los
proyectos de infraestructura carretera, mediante la integracién de reportes
informativos generales por las Direcciones Generales de la Subsccretaria de
Infraestructura, con la finalidad de proporcionar al C. Subsecretario, informacion
vinculada con las metas establecidas en el Programa Nacional de Infraestructura. '

- Dirigir la elaboracién de reportes de control de gestién, mediante el andlisis de la
informacidn relacionada a los asuntos turnados a las diversas 4dreas, con la finalidad de
mantener informado al C. Subsecretario de Infraestructura sobre el estatus de los
proyectos priotitarios a cargo de la Subsecretaria.

- Supetvisar el avance que presentan los proyectos encomendados a la Subsecretaria,
mediante la concentracién de la informacién en las herramientas informiticas -
disefiadas para el control de los avances, con la finalidad de esquematizar el proceso y
cumplimiento que presentan los proyectos encomendados.

- Coordinar el desarrollo de reuniones de trabajo con las areas que confomman la
Unidad Administrativa, mediante la integracion y andlisis de la informacion referente
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al estado que guardan los asuntos a catgo de la Unidad, con la finalidad de conocer el
estatus en el seguimiento de los mismos, e identificar los puntos criticos que requieren
especial atencidn.

- Establecer las medidas correctivas que se aplicarén a los proyectos, en caso de
presentarse eventualidades, mediante la ejecucidn de evaluaciones petibdicas de la
evolucién y desenvolvimiento de los tmismos, con la finalidad de mantener informado

al superior jerirquico sobre el desarrollo y avance de los proyectos a cargo de la
Unidad Administrativa.

T ode

.- Colaborar en el desahogo de la agenda del C. Subsecretario de Infraestructura,
mediante la atencién personalizada de los servidores publicos adscritos a la
Subsecretatia y de la Dependencia, con la finalidad de dar seguimiento y tespuesta a
los asuntos que requieten atencidén inmediata y, en su caso, turnatios al 4rea que
emitird una tespuesta. '

- Coordinar las acciones necesarias para la emisién de opiniones por parte de la
Subsecretatfa, mediante el seguimiento a los asuntos turnados a la Unidad
Administrativa y unificando la emision de respuestas a puntos de acuerdo, con la
finalidad de atender los pendientes competencia del drea y otorgar resoluciopes que
contribuyan al desahogo de solicitudes.

- Atender la agenda del supetiot jerirquico, a través de obsecrvar que los eventos
oficiales programados se encuentren debidamente registrados y solicitar que se
confirme via telefénica al personal encarpado de la logistica del evento, el lugar, la
hora y fecha de los compromisos, con el proposito cerciorarse que se tiene incluidos
los eventos e informar oportunamente al Subsecretario de los compromisos a cumiplir.

- Programar la atencién al piblico en general, mediante la recepcion de peticiones,
sugerencias y quejas presentadas en el 4rea, con el fin de enterar al C. Subsecretatio de
las mistas y proceder a turnatlas para su atencién a las dreas correspondientes.

- Procesar las especificaciones emitidas por el C. Subsecretario para brindar atencidn
adecuada a los sectores que lo solicitan, mediante el seguimniento de peticiones
ciudadanas, autoridades locales y de otras dependencias; asi como, de otganismos
nacionales e internacionales, con el fin de desahogar los asuntos encomendados.

- Conttibuir a la atencién y consultas de entrevistas personales y telefénicas para el C.
Subsecretario, a través de la coordinacion de la agenda, dando seguimiento a los
asuntos propios de la oficina, con el objeto de lograr una eficiente respuesta a los
agentes del sector productivo.

CODIGO MO-200 Rev. 1 PAGINA 21 DE 58.



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

VIGENCIA: OCTUBRE DE 2011

- Establecet comunicacidn ¢on las 4reas de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes; asi como, con externos, tespecto a los eventos en los que participe el C.
Subsectetatio, mediante la coordinacién y vesificacion de la agenda, a fin de asegurar
que estos se realicen con forme al protocolo establecido.

- Elaborar el informe sobre el desarrollo de las reuniones en las que participa el C.
Subsecretatio, a través de redactar los temas, asuntos y acuerdos que respalde las
condiciones en- que se desenvuelven las mismas, con la finalidad de integrar y
consolidar el expediente de cada evento.

- Generar el anslisis de la informacién para el superior jerarquico sobre el avance de los
resultados de los proyectos a su cargo, mediante la revisién de los informes, fichas y
documentos que se manejan en las reunionmes que sostiene, a fin de reportatle
oportunamente las metas alcanzadas; asi como el estatus que guardan los asuntos a su
cargo. A

IACIORN DE
%W&L@M@@N
CARRETERA

- Ewvaluar los procedimientos y técnicas de planeacion irnplementadas por las Unidades
Administrativas adsctitas a la Subsectretarfa de Infraestructura, determinando su
efectividad identificando las limitaciones de las mismas en el proceso integral de
planeacién y -evaluacion del subsector, con objeto de formular estrategias de mejora
orientadas a organizar v eficientar el proceso de planeacion. -

- Colaborar en el proceso de integracién del Presupuesto de Egresos de la Federacién
en materia de inversion para la construccidn, modernizacidon y conservacion de
infraestructura carretera del pais coordinando la revisidn y analisis financiero de las
propuestas elaboradas por las Unidades Administrativas, con objeto de consolidar la
informacién que se reporte y transparentar el uso de los fecursos asignados a los
diferentes programas de la Subsecretarfa de Lnfraestructura.

~Evaluar la continuidad de ptoyectos de inversién propuestos por las Unidades
Administrativas, a través de la evaluacion técnica de los proyectos y revisando que se

_cumpla con los requetimientos normativos que al efecto se establezcan, con la
finalidad de impulsar aquellos proyectos que resulten viables y rentables para su
integtacion del anteproyecto de presupuesto correspondiente.

- Fijar los esquemas de informacién sobre los proyectos de infraestructura con los que
deberin cumplir las Unidade!s Administrativas establecdiendo los criterios especificos
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de la informacién técnica requerida por la Subsecretarfa, con la finalidad de contat con
datos actualizados v confiables que faciliten la evaluacién de los proyectos y
coadyuven 2 la definicién de acclones para su adecuacion y mc]ora

- Conducir la obtencidén de datos relativos al avance de los proyectos y programas a
cargo de la Subsecretatia, a través del establecimiento de estrategias de comunicacion
entre las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretarfa, a fin de contat con los
datos para verificar el seguimniento a los mismos y agilizar el flujo de informacién para
la evaluacién de proyectos.

- Evaluar los avances fisico- financieros de los proyectos de inversién en materia de
infraestructura catretera a cargo de la Secretaria, meédiante el analisis de la informacién
proporcionada por las Unidades Administrativas y llevando 2 cabo reuniones de
seguimiento con los responsables de la ejecucion de los programas, 2 fin de detectar
posibles desviaciones o problematicas que impidan la finalizacién oportuna de los
mismos.

- Acrechtat el reporte de seguimiento de los proyectos de inversién, analizando los
informes generados por las Unidades Administrativas adsctitas a la Subsecretaria de
Infraesttuctura y pot los Centtos SCT, con el ob]eto de identificar los proyectos con
problemas de ejecucién, definir las lineas de accidn. a seguir y estar en posﬂ:uhdad de
cumplir con las metas programadas en los progtamas carreteros.

- Detectar alternativas que den solucidn a las problemiticas identificadas durante la
evaluacién de los proyectos de inversidn en materia de infraestructura carretera,
formulando el plan de accién con base en el estudio y anilisis proyectivos de su
implementacién, con la finalidad de proponer las estrategias que mejor resuelva la
problemitica planteada y dar continuidad al desatrollo de los programas de trabaj '
establecidos pata las diversas 4reas de la Subsecretaria.

- Establecer los criterios de seguirniento y control que las Unidades Administrativas
deberin adoptar para el desatrrollo de los programas de trabajo derivados de desastres
naturales ocurridos en el pafs, niediante el andlisis de cada una de las declaraciones de
desastres publicadas en el Diatio Oficial de la Federacidn, a fin de contar con las
herramientas necesatias para la evaliacion de los mismos y verificar que los recutsos
autorizados se apliquen en dichos conceptos.

- Representar al Subsectetario de Infraestructura en el Comité de Autorizacion de
Recursos del Fondo de Desastres Naturales, presentando ante los otros integrantes el
teporte de andlisis y propuestas realizadas por las Unidades Administrativas para la
reconstruccién de tramos carreteros afectados, con la finalidad de aportar elementos
al Comité para que emita la determinacién respectiva, y en su caso, se liberen los
recursos financieros. '

CODBIGO MO-200 Rev. 1 : PAGINA 23 DE 58.



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

" VIGENGIA: OCTUBRE DE 2041

- Fungir como enlace com las instancias gubernamentales competentes para el
financiamiento de obras de reparacién de tramos carreteros afectados por desastres
naturales, mediante la exposicién de casos especificos y acciones de negociacion, con
el objeto de contar con los recursos financieros necesatios pafa la atencion de las
emergencias repottadas por los Gobiernos Estatales y Municipales.

- Evaluar los informes referentes al desarrollo de obras de reparacion de tramos
carreteros afectados pot fendmenos meteorologicos reportados por los Gobiernos
Estatales, implementando procedimientos para la revisién y andlisis de las inversiones
reportadas, con objeto de vigilar que la informacion y trabajos ejecutados cumplan
con las condiciones financietas y criterios establecidos.

- Fungir como representante ante las instancias Gubernamentales y Unidades
Administrativas para el seguimiento y gestién de recursos financieros destinados a los
Programas de Inversién Catretera, mediante la participacién en reuniones de trabajo y
la presentacién de la informacién de avances, con el objeto de detectar los posibles
incumplimientos que pudieran genetatse e Jmplementar las actividades que permltan
coadyuvar en el desarrollo oportuno de los proyectos

- Evaluar el avance del ejercicio de los recursos financieros autotizados a las Unidades
Administrativas adsctitas a la Subsecretatia de Infraestructura, mediante la revision de
los informes ejecutivos, con la finalidad de detectar posibles atrasos en la ejecucion
del gasto e implementar las medidas preventivas y correctivas necesarias.

- Establecer los criterios de evaluacién del cierre del presupuesto autorizado para la
ejecucién de Programas y Proyectos de Infraestructura, coordinando con las Unidades.
Administrativas adscritas a la Subsecretaria, las actividades relativas al compromiso y

gjercicio de los recursos, verficando que los avances repostados concuetden con los
proyectos autorizados en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, con la finalidad
de regular las asignaciones de presupuesto y eficientar el gasto.

R @A

- Definir los ctitetios de anilisis del Presupuesto de Egresos de la Federacion para
mantener un control de los recursos asignados a la Subsecretatia, estableciendo un
sistema que permita mantener un seguimiento de los oficios de liberacion v
modificacién que se lleva a cabo del ptesupuesto original, con la finalidad de
administrar la integracién del presupuesto y con ello contribuir a la rendicién de
cuentas.

- Supervisar la integracién del movimiento del Presupuesto de Egresos de la
Federacién, vigilando los cierres mensuales de cada Direccién General en relacion al
presupuesto asignado ordginalmente y los movimientos realizados en el petiodo, con

¢ODIGO MO-200 Rev. 1 PAGINA 24 DE 58.



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

VIGENCIA: CCTUBRE DE 2011

la finalidad de consolidat’ e integrar catpetas por estado, por programa y pot
Direccién General, que sitva de soporte para la toma de decisiones.

Analizar y estudiar los cierres presupuestales de cada mes en cuanto a los avances y
cumplimiento de los programas a cargo de las Direcciones Generales dependientes de
la Subsectetaria de Infraestructura, évalvando los avances fisico-financiero del
programa de obras que dichas Direcciones tienen a cargo, con la finalidad de
establecer un seguimiento que petmita comprobar el cumplimiento o, en su caso, los
desfases, para la toma de decisiones.

Conducir el ptoceso de tevision de los tramos carreteros afectados por fendmenos
meteorologicos, mediante el programa de visitas fisicas a las dreas de desastre, con
apoyo del personal de los Centros SCT, efectuando la comparacién de la
documentacién existente, vigilando que ésta sea acorde con las reglas de operacion del
fondo de desastres naturales, con la finalidad de vigillar y comprobar los datos
reportados; asi como, evitar la duplicidad de tramos carteteros ya atendidos.

- Evaluar los oficios de solicitud de recursos para la atencién de los tramos carreteros
afectados, tanto de la red federal como de la ted estatal, analizando la documentacién
sopotte, vigilando que la solicitud de recursos sea acorde con la magnitud de dafios
ocasionados, con la finalidad de emitir la solicitud oficial y obtener la autorizacidn por
parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

Coparticipar en las reuniones del Comité de Autorizacién del Fondo de Desastres
Naturales, planteando las necesidades presentados por los Centros SCT, para la
reconstruccidn de tramos catreteros,; afectados por desastres naturales, una vez que
dichas solicitudes se encuentren debidamente fundamentadas y atender dudas o emitir
opiniones de los cuestionamientos que sutjan para la autorizacidén de los tecursos, con
1a finalidad de otorgar elementos que permitan la obtencidn de los recursos.

- Vigilar la integracién del cierre del Presupuesto de Fgresos de la Federacion anual,
mediante el analisis v el estudio de los cietres de cuenta piblica de la Secretarfa de
Hacienda y Crédito PUblico de cada afio, con los avances fisico-financiero, por estado,
programa y Direccién General, vigilando la congruencia entre la informacién, con la
finalidad de otorgar informacién que permita transparentar el manejo de los recutsos.

- Dirigir la integracién de informes de Gobierno, de trabajo, de ejecucion y de labores
de la Subsecretaria de Infraestructura, consolidando datos estadisticos y avances de los
programas que se¢ tienen a cargo de la Subsecretatia, comijuntamente con sus
Direcciones Generales, con el proposito de emitir dichos informes dentro de los
plazos establecidos y conforme a los lineamientos establecidos para su presentacion.

- Implementar mecanismos que permitan un eficiente control y seguimiento de ejercicio
del presupuesto autotizado, mediante la observacion y notficacidén de ia legislacion
vigente y procedimientos dispuestos por las instancias de fiscalizacion
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cotrespondientes, con la finalidad de asegurar el cumplimiento de la normatividad
aplicable. '

- Vigilar que el ejercicio del presupuesto se efectGe en apego a las condiciones de
austeridad, racionalidad y eficiencia del gasto, mediante la revision y andlisis de
cuadros comparativos de costos y gastos, con el proposito de asegurar el
cumplimiento de compromisos establecidos y la atencién de programas y actividades
sustantivas.

RECCION BE GESTION

E PRESUPUESTO

SECUIMIE

i
I

- Implementar un sistema informitico interno para el seguimiento del avance fisico y
financiero del Programa de Obra Pablica, mediante la aplicacion de manejador Access
para gestion de bases de datos y la sistematizacién de tableros de control de obras,
con la finalidad de integrar y almacenar una setic de datos presupuestales objetivos y

. veraces para su procesamiento.

- Generar un banco de datos sobre el seguimiento y avance de programas y proyectos y

~ obra piiblica y presupuestales de Ia Subsecretarfa, supervisando la integracién de datos
v la operacién de la plataforma de Access, con Ia finalidad de que se emita reportes de
seguimiento de obras que sirvan para la toma de decisiones.

- Vigilar el funcionamiento del sistema informdtico implementado, mediante revisiones
petiddicas y al azar de los reportes de control y seguimiento generados por el mismo,
a fin de detectar inconsistencias de datos o errores que deban ser subsanados.

- Implementar sisternas de organizacién de datos sobre costos, gastos y presupuesto
disponible, mediante la definicion de criterios para la clasificacion de informacion
recibida de diversas fuentes, con la finalidad de facilitar su consulta y automatizar su
andlisis para la integracién de informes presupuestales.

- Compilar la informacién necesaria en materia de presupuesto para el desarrollo y
mantenimiento de infraestructura catretera, a partir de la revisidon de reportes del
avance fisico de las obras y la captura de datos en los sistemas informdticos
respectivos con objeto de llevar a cabo el procesamiento de datos para generar las
grificas, estadisticas y cdlculos correspondientes.

- Integgar el resumen de resultados institucionales de la cuenta de Ia Hacienda Publica, 2
partir del anilisis e interpretacion de datos estadisticos, con la finalidad de brindar
elementos para la rendicién de cuentas ante las instancias fiscalizadoras competentes.
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- Evaluar las solicitudes de informacién en matetia de desarrollo, mantepimiento y
presupuesto destinado la e¢jecucién de obras de infraesttuctura carretera formuladas
pot otras dependencias, mediante el analisis de los requenmientos estipulados, con la
finalidad de estimar el tiempo de respuesta y turnario al drea cotrespondiente para su
atencidn.

- Bfectuar el seguimiento de las solicitudes de infortacién turnadas a las diversas ireas,
a través de la consulta y analisis de los registros correspondientes, con el ptopdsito de.
identificar rezagos y emitir la solicitud de tepotte sobre el avance en la elaboracion de
la respuesta al requerimiento.

- Proponer acciones de mejora para la atencién a solicitudes de informacion, a partir del
diagndstico de causas de rezago en la elaboracion de respuestas, con la finalidad de
implementar nuevos sistemas que faciliten la consulta e integracion de datos para la
sistemnatizacion de respuestas.

= CONTROL \

i

Tntegrar el desglose de obras y/0 proyectos autorizados en el efercicio fiscal a cargo de
las Direcciones Generales de la Subsecretaria, solicitando dicha documentacién por
los medios de gestién establecidos en el drea, con la finalidad de efectuar el andlisis y
conciliacibn con el Presupuesto de Egresos de la Federacidon autorizado de la H.
Camara de Diputados.

Desatrollar el seguimiento de la aplicacién de los recursos destinados a programas y
proyectos a cargo de las Direcciones Generales de la Subsecretarfa, integrando el
presupuesto por Direcciébn General, Tistado, Progtama y Obra, otorgando el
seguimiento de los avances desarrollados, con la finalidad de vetificar el cumplimiento
fisico-financiero de las Direcciones.

- Proporcionar asesorfa a las dreas para tramitar solicitudes de adecuaciones o
modificaciones presupuestarias, emitendo observaciones sobre los requisitos,
formatos vy documentacién sopotte para iniciar el proceso, conforme a los
establecidos en la normatividad en la matetia, con la finalidad de otorgar elementos
que contribuyan a agilizar los trimites y obtener la autotizacién por parte de las
autoridades correspondientes.

- Integrar el consecutivo de los oficios y/0 adecuaciones presupuestales autotizadas por
la Secretarfa de Hacienda y Crédito Pdblico y/o la Direccion General de
Programacion, Otrganizacién y Presupuesto, 2 través del registro en una base de datos
por Direccién General, nimero y oficio, fecha e importe de liberacion, modificacion
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y/o cancelacién de la inversion autotizada, con la finalidad de mantener un control y

dar seguimiento del movimiento presupuestal de gasto de inversion. .

- Analizar los movimientos ptesupuestales de los oficios y/o adecuaciones por
Direccién General, estados y programas, evaluando el tipo de movimiento, el motivo
pot el que se origina, y en su caso, las transferencias, liberacién, modificacion y/o
cancelacién de presupuesto encaminados a programas de construccion y
modernizacién, con la finalidad de identificar los trdmites efectuados; asi como,
propotcionar informacién actualizada de los movimientos presupuestales.

Procesat 1a informacién obtenida en el analisis de los movimientos presupuestales en
el estado consolidado pot Estado, Programas y Obras por Direccidn General,
deésarrollando los analiticos de aportaciones federales a los Gobiernos Estatales, de
emergencias, de inversién autorizada; asi como el estado de origen aplicacion de
recursos (solicitudes de transferencias de recursos) del programa de construccién y
modernizacién, con la finalidad de informar la situacién que guarda el gasto de
inversién autorizada y que dicha informacién sirve de base para la toma de decisiones.

- Preparar las conciliaciones mensuales y anuales de los diversos reportes analiticos a
cargo del 4rea, efectuando la comparacién del analftico de presupuesto con los cietres
emitidos por las Direcciones Generales y, en su caso, con la cuenta ptblica federal,
con la finalidad de verificar los resultados obtenidos ¢ identificar posibles
inconsistencias, para que éstas sean atendidas y/o solventadas.

- Procesar los resultados de las conciliaciones en los analiticos, definiendo la
clasificacién a la que pertenece: de emetrgencias, de aportaciones federales a los
gobiernos de los estados; asi como, en el estado de evolucidn del ejercicio fiscal y
‘estado consolidado por Ditreccidén General, Fstados, Programas y Proyectos, con la
cifras definitivas del presupuesto, conforme a la cuenta de la Hacienda y Pudblica
Federal, con la finalidad de ototgar informacion para el desarrollo de estadisticas.

PROYECTOS

T ol SIRDIMA
ESTRATEG]

- Conducir el desarrollo de los proyectos estratégicos, coordinando las actividades
relativas al desarrollo técnico de los proyectos, liberacién de los derechos de via y la
obtencidén de permisos con las autoridades competentes, con objeto de que las ireas
responsables de la ejecucién de los proyectos cuenten con los elementos necesarios
pata su contratacidn.

-Acreditar la integracién de los Proyectos Estratégicos del Programa Nacional de
Infraestructura en materia de infraestructura carrétera, en sus apartados técnico, legal,
econdémico y financiero; mediante el seguimiento y evaluacién de los paquetes de
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informacién y documentacién que se preparan para iniciar las licitaciones, pot las
Unidades Administrativas responsables de la Subsecretaria, con la finalidad de
confirmar las fechas de inicio de procesos de licitacidn y ejecucibn de las obras.

Fijar el Programa para el Control y Seguimiento de los Proyectos Proritarios de
Infraestructura Cartetera, mediante la cootdinacidén con las dreas responsables de su
ejecucidn ¥ el aprovechamiento de fas bases de datos existentes, asi como el desarrollo
de un tableto de control de avances de obra, con el fin de contar con una berramienta
que brinde informacién oportuna y confiable para la toma de decisiones técnicas y
financieras procedentes que aseguren la ejecucién de los proyectos en tiempo y forma.

- Establecer los indicadores para el Programa de Control, mediante el andlisis de los
objetivos establecidos y los requerimientos a cumplir en los plazos establecidos, con la
finalidad de medit el avance fisico y financiero de los mismos, asi como detectar las
causas de los posibles desfasamientos para implementar los correctivos o medidas de
solucién cotrespondientes.

- Establecer las estrategias encaminadas a mantener actualizado el inventario de los
proyectos estratégicos del Programa Nacional de Infraestructura, tmediante la
estructuracién de esquemas de informacién y datos, con la finalidad de contar
oportunamente con los teportes ejecutivos de control y seguimiento requeridos por la
Subsecretaria y las autoridades que asi lo soliciten.

- Evaluar los alcances y resultados de los sistemas de gestién de carreteras, mediante el
andlisis detallado de las pricticas actuales; asi como, la informacién reportada por las
instancias correspondientes, con objeto de obtener informacién que sirva de base para
proponer las mejoras conducentes o, en su caso, el desarrollo de nuevos sistemas
alternativos..

- Proponer la implementacién del Sistema de Informacion Estadistica y Cuantitativa de
la Red Federal de Carreteras a las dreas adscritas 2 la Subsecretaria de ITnfraestructura,
mediante la aplicacién de Programas Tecnol6gicos que faciliten el desatrollo de los
proyectos, técnicos constructivos, su presupuestacion y ejecucién, a fin de contar con
una herramienta que facilite el manejo de informacién confiable y oportuna que
fortalezca el sistema de planeacién de la infraestructura carretera.

-Conducit la instrumentacion del Progtama de Sefializacién y Dispositivos de
Proteccidn de la Red Carretera Nacional, a través de la coordinacién de las
Direcciones Generales adscritas a la Subsecretarfa de Infraestructura, y la emision de
tecomendaciones obtenidas en la evaluacidn de seguridad vial que se practique, a fin
de orientar las acciones de trabajo hacia el camplimiento de las metas establecidas por
la dependencia en materia de siniestralidad y coadyuvar a la seguridad de los usuatios
de la red carretera.
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- Detectar las condiciones socioecondtnicas que en materia de infraestructura carretera
prevalezcan en el pafs, mediante el analisis y valoracién de la informacion contenida
en los inventarios existentes, con la finalidad de contar con los elementos que
permitan claborar una propuesta de Programa de Proyectos Estratégicos para el
Desarrollo Economico Nacional.

- Conducir la formalizacién de las propuestas de proyectos estratégicos, a través de la
supervisién y asesoramiento en el anilisis de la informacién técnica, legal y financiera
emitida por las Unidades Administrativas involuctadas, con la finalidad de presentar al
Subsecretatio para su autorizacién e implementacion de aquellos proyectos viables
encaminados al desarrollo econdmico del pais.

IR TECNICA

i

- Ewvaluar las diversas iniciativas existentes en las carreteras federales del pais en materia
de sistemas, tecnologia, seguridad y sefializacion a través del andlisis'de los programas
y subptogramas de las Direcciones Generales de la Subsectetatia de’ Infraestructura y
la estructuracién de programas integrales, a fin de identificar las mejoras para la
atencidn al usuario en la Red Federal de Carreteras.

- Proponer las acciones, proyectos y estrategias que integren y estructuren el programa

 de modernizacién de la red federal de carreteras, a través de la validacién de la
contratacién de estudios y desartollo de propuestas técnicas, a fin de mejorar la
atencién al usuario y la integracion de servicios integrales en la red carretera federal.

- Coordinador la planeacién e instrumentacién de los elementos del programa de
modernizacién de la red federal y la negociacién, para obtener los recursos financieros
de institucionales pata su ejecucidn, a través del desarrollo de propuestas y proyectos
técnicos v la articulacién con los distintos responsables de la planeacion, construccion,
conservacién, operacién y gestién de las carreteras 2 nivel nacional, a fin de mejorat 1a
atencién al usuatio, logrando optimizat en uso de los recursos en la red carretera

federal.

- Fijar un sistema de informacién estadistica y cuanutativa de la infraestructura
catretera, 2 través de la integracion de bases de datos para la consolidacidn y
homogenizacion de la informacién de quienes intervienen para integrar y estructurar
hetramientas y portales integrales, a fin de presentar las bases para la toma de
decisiones respecto a la mejora de la calidad de 1a Red Federal de Carteteras.

- Establecer un sistema de informacién geografica a través del desarrollo de una base de
datos, Ja elaboracién de normas para la gestién de datos, la instalacién de un servidor
de datos geoespacial y la creacién de una Unidad de Desarrollo Geotecnolégico a fin
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de facilitar el manejo, consulta y andlisis de datos geoespaciales, para la gestién del
sistema carretero y la planeacion estratégica del transporte.

- Jerarquizar las aplicaciones y procesos a desatrollar en los sistemas de informacion
estadistica, cuantitativa y geoespacial, a través del analisis de los elementos que
tendrin un mayor beneficio-costo, a fin de optimizar los procesos y gestion de la
infraestructura catretera, para la provisién de un mayor nivel de servicios a los
usuaros. - -

- Establecer ¢ instrumentar el programa de sefializacién y dispositivos de proteccidn a
través del disefio y actualizacién de la normativa de sefializacién y dispositivos de
seguridad, la plarieacion y coordinacién en la calidad de la seflalizacion y dispositivos
de seguridad, el disefio y coordinacion de los programas de capacitacién y
condientizacién en materia de senalamiento, y la aplicacién de un sistema de
administracién  de resultados y tablero de control de las estrategias de plan, a fin de

optimizar los recutsos de los programas de sefialamiento de catreteras en la red
federal basica.

- Definir el Programa Nacional de Seguridad Vial de la Secretaria en la Red Carretera
Federal, a través de la definicién e insttumentacion de objetivos, estrategias, lineas de
accion especificas que la Dependencia desarrollard a fin de lograr reducir en un 50%
los sitios de mayor accidentalidad en la red carretera, y camplir lo establecido en el
plan nacional de seguridad vial.

- Fijar un programa para la implementacién de sistemas inteligentes de transporte, 2
través de la instrumentacién de equipos, tecnologfa y sistemas de informacién de la
red federal bésica, la puesta en operacidén del sistema de informaci6n al usuario y los
centros de control de trafico, la integracién e interoperabilidad de los sistemas, a fin
de mejorar la operacidn y gestién de la infraestructura y que genere una mayor
eficiencia y efectividad en la oferta de servicios. '

- Emnitir ‘los lineamientos generales y protocolos para realizar el levantamiento de
informacién e inventatrio de la infraestructuta de catreteras en el pais, a través del
andlisis de los linearnientos existentes y la evaluacion de las necesidades de integracion
de infotmacion futuras, a fin de optmizar el uso y feporte de la informacién de
carreteras. '

-~ Normar la gestién de datos geoespaciales de la infraestructura y el transporte, a través
de la definicién de estindares y ptotocolos, a fin de asegurar la mntegracion de la
informacién geoespacial de las distintas dreas de la Secretaria y optimizar cl uso y
procesamiento dela informacién para Ia gestion del sistema carretero y la planeacion
estratégica del transporte.

- Proponer la implementacién de normas, estindares y protocolos para la
instrumentacion de sistemas inteligentes de transporte en el pafs, incluyendo equipos
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pata proporcionar informacion a los usuarios, telepeaje, sensotes, etc., a través del
desarrollo de estudios técmicos para la definicién de las caracterdsticas funcionales y
opetativas, a fin de garantizar su interoperabilidad y optimizar la invetsion en los
equipos, sistemas y tecnologia en la red carretera federal. '

TIVO

- Evaluar el apego normativo de los proyectos de infraestructura carretera del pals,
mediante la verificacién del camplimiento de las estipulaciones normativas aplicables
a cada proyecto, con objeto de ideatificar aquellos que incurran en alguna falta legal
que petjudiquen su ejecucion o genere sanciones para la Secretaria.

- Determinar la factibilidad de ejecucién de los proyectos de infraestructura propuestos,
a partir del anilisis de las aplicaciones legales que se deriven del desarrollo de cada
proyecto, con la finalidad de emitir recomendaciones pata la adecuacién y mejora del
proyecto, antes de avanzar en la realizacién de estudios que impliquen altos costos en
términos de recursos y tiempo.

- Acreditar el cumplimiento normativo de los proyectos de infraestructura catretera,
validando que éstos se apeguen a las estipulaciones del Plan Nacional de Desarrollo y
que cumplan con ¢l registro en la cartera de proyectos ante la Secretatia de Hacienda y
Crédito Publico, con objeto de garantizar que se atiendan las prioridades sectoriales,
sociales'y econdmicas del pafs y llevar a cabo convenios para el desarrollo de la red
catrretera.

- Fungir como intermediario entre los legisladores federales y la Subsecretaria de
Infraestructura, participando en reuniones con los legisladores para recibir sus
propuestas sobre temas relacionados con la infraestructura catretera del pafs, con el
proposito de exponer tales propuestas ante las diversas 4reas de la Subsecretaria para
que lleven a cabo el estudio y andlisis de las mismas.

- Disponer el analisis de la factibilidad y viabilidad de las propuestas de los legisladores,
coordinando la integracion de la informacién y resultados generados por las dreas
técnicas y la Subsectetatia de Infraestructura, con objeto de emitir recomendaciones
para la mejora de proyectos propuestos, asl como la determinacién sobre la
posibilidad de desarrollar los mismos. '

- Emitit opiniones referentes a los proyectos carreteros propuestos por legisladores, a
través de la integracion de tesultados derivados de los diversos anilisis y la
elaboracién de fichas informativas, a efecto de que el Subsecretario cuente con los
elementos que sustenten la toma -de decisiones en matera de desarrollo de estos
proyectos.
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- Proponer a los legisladores iniciativas para mejorar los diferentes esquemas de
financiamiento, mediante el analisis de leyes propuestas para este fin, con el fin de
generar alternativas que den solucion a los difetentes problemas de financiamiento de
los proyectos de infraestructura y mejora las condiciones de infraestructura del pais.

- Proponer estrategias de cabildeo politico, 2 partir de la participacion en eventos que se
relacionen con la actividad legislativa del H. Congreso de la Union y la organizacion
de feuniones con legisladores, con objeto de fortalecer las relaciones entre legisladotes

-y funcionarios de la Sectetatfa para impulsar el desarrollo de la infraestructura
catretera del pais.

i

Conducir y cabildear el monitoreo de las ificiativas, puntos de acuerdo aprobades por
el Poder Legislativo Federal en matetia de presupuesto relacionado con la
infracstructura catretera del pais, mediante el analisis del presupuesto establecido para
el cjercicio amual y las propuestas solicitadas para su desarrollo, para lograr una la
integracién de una informacién que permita 2 la Subsecretaria cumplir con el
desarrollo del Plan Nacional de Infraestructura.

- Colaborar con las #reas técnicas de la Subsecretaria de Infraestructura en la
integracion de la informacién de las diferentes propuestas de desarrollo de proyectos,
mediante el anilisis de Ja informacién obtenida en las feuniones de cabildeo con el H.
Congreso de la Unidn, para lograr una propuesta integral y factible pata su desarrollo.

- Establecer en coordinacién con las Direcciones Generales adscritas 4 la Subsecretaria
medidas de distribucién de recursos provenientes de economias, mediante el andlisis
de las peticiones pata detetminar cudles son priotitarias y que no se hayan previsto en
el Presupuesto de Egresos de la Federacion, y asi atender los proyectos priotitanios de
los estados y fortalecer el desarrollo de la red carretera del pais.

7 atnal

DE NALISES

- Consolidar la informacién referente a los actores institucionales y autoridades locales
o legislativas, mediante e} analisis y clasificacién de la misma, con la finalidad de que
se cuente con los elementos que permitan identificar los proyectos, viabilidad técnica,
logistica, normativa y presupuestal del sector y entidades federativas.

- Establecer la mecinica de accién para la organizacién de las giras del C. Subsecretario
de Infraestructura, con el fin de que pueda contar con informacién confiable para
discutir con los gobernadores y asi poder contar con la retroalimentacién de Jos
ptoyectos y obras para su oportuno desatrollo.
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- Analizar Jas solicitudes de informacién de las autoridades estatales y legislativas para
poder enviar a las 4dreas responsables un diagndstico de la solicitud y estar en
posibilidad de elaborar la propuesta de respuesta, en los términos que marca la
normatividad, para revision del Coordinador de Enlace Legislatvo.

- Analizar las diversas solicitudes de inversion, normativas, avance en proyectos y
convenios que son tutnados a la Coordinacion de Enlace Legislativo, para proponer
posibles soluciones en conjunto con las Direcciones Generales y Unidades
involucradas. '

- Notificar petibdicamente sobre el estado que guardan los asuntos mediante la emision
de un reporte estadistico ¢ informativo, con la finalidad de que se determinen las
lineas de accién para Ja atencion de las solicitudes correspondientes.

- Emitir. diversos oficios de respuesta a la solicitudes y requerimientos ditigidos a la
Dependencia y su Titular, para que se determinen los posibles apoyos técaicos,
juridicos o presupuestales al Congreso de la Unidn, Congtesos Locales, Gobiernos
Estatales y Locales y Qtganismos Nacionales, PGblicos y Privados.

- Desartollar diversas estrategias de monitoreo, donde se evaltian las caracteristicas de
1as Iniciativas emanadas del Congteso de la Unidn, asi como las solicitudes realizadas
por los Gobiernos Hstatales y Organismos Nacionales, Pablico y Privados, a fin de
contener Ja informacién y dar respuestas inmediata a los sectores donde exista un
impacto en las acciones de la Secretaria.

- Consolidar la informacién presupuestal, técnica y normativa de las diferentes dreas de
la Subsecretarfa, mediante una validacion e integracién de reportes concisos a fin de
brindar a los participantes las bases nofmativas que apoyaran al Titular de la
Dependencia en la toma de decisiones.

- Analizar las propuestas de la agenda temitica de las reuniones programadas con los
legisladores v el Coordinador de Enlace Tegislativo, mediante la revision de los
asuntos a atender y la investipacién documental de los mismos, con la finalidad de
preparar el andlisis técnico, jurfdico y presupuestal que “deberd presentar el C.
Subsecretario.

R

- Evaluar los proyectos que puedan ser incluidos en los programas de construccion y
modetnizacién de caminos rurales en zonas marginadas, mediante el analisis de las
caractetisticas y especificaciones técnicas; asi como, la determinacion de zonas
especificas con altos indices de pobteza y que se requieran de accesos carreteros, a fin
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de crear una infraestructura carretera acorde a las gecesidades del pais y coadyuvar al
desarrollo de las regiones.

- Bstablecer estrategias que contribuyan a la optimizacién del manejo de recursos
presupuestales y su disttibucién a los estados y dreas operativas que e¢jecutan la obra
ptblica en materia de carreteras, mediante el andlisis de los proyectos cattetetos
propuestos por los gobiernos de los estados y su facdbilidad para la ejecuicién del
programa nacional de infraestructuta.

- Emitir la cartera de proyectos para su registro ante la Secretaria de Haclenda y Crédito
Piblico, -mediante la integracién de la informacién de las especificaciones de los
proyectos del programa nacional de infraestrictura, con la finalidad de obtener la
autorizacién de los proyectos y asegurar la factibilidad de las obras a desarrollar.

- Detectar nuevos mecanismos presupuestalés que permitan la distribucion optima de
los tecursos para los programas de construccidn y modemizacién de carreteras
federales y para los de consetvacién de la red federal de carreteras, mediante ia
investigacién y andlisis de esquemas financieros y los tesultados de la aplicacién en
otras dependencias, a fin de asegurar la mejor distribucién de tecursos para atender las
necesidades de la red, que petrita el desarrollo de una red carretera confiable.

- Evaluar los nuevos mecanismos presupuestales que permitan la distribucién optima
de los recursos para los programas de construccién y modetnizacidén de caminos
rurales, principalmente en las zonas mds marginadas del pafs, a través del analisis de
esquemas financieros y los requerimientos de los proyectos carreteros, a fin de atender
las necesidades de la red v lograt con ello el desatrollo de una red carretera confiable.

- Proponer al C. Subsectetario la inclusibn de proyectos de carreteras intetestatales a
través de la deteccidn y evaluacion de los muevos mecanismos presupuestales y el
estudio de las necesidades de vinculacién que requieren las diversas regiones del pais,
con el objeto de mejorar sustancialmente la red de transporte y crear nuevas
alternativas de comunicacion para las 5 regiones de la Republica Mexicana.

- Asesorar al Subsecretario de Infraestructura en la determinacién de aquellos proyectos
que puedan ser susceptibles a desarrollarse bajo el esquema de concesiones carreteras,
mediante el anilisis de factibilidad de cada proyecto, determinando su rentabilidad y
evaluando aquellos aspectos que sean necesarios para cubrir los tequerimientos de
dicho esquema extra presupuestal, a fin de beneficiar el desarrollo de la infraestructura
carretera en nuestro pais.

- Acreditar los proyectos que puedan ser susceptibles de incluirse en el esquema de
proyectos de prestacion de servicios, evaluando su factibilidad, efectuando el analisis
de la viabilidad de ejecucién de obta bajo este esquema, a fin de proporcionar
elementos que permitan fortalecer la calidad de Ias obras en beneficio de los usuarios
de la red carretera.
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- Colaborar en el establecimiento de mejoras que puedan realizarse a los esquemas de
asociacién publico-ptivada mediante el establecimiento de nuevos procesos que
agilicen la realizacién de proyectos prioritatios y que permitan incorporar, a un mayot
ntimero de proyectos a estos esquemas extra presupuestales, a fin de agilizar la
construccidn de las obras en beneficio de los usuarios de la red carretera del pafs.

- Colaborar en la determinacién de los proyectos que se deriven de los compromisos
presidenciales que se incluitin en la cartera de proyectos, a través de la evaluacion de
las especificaciones técnicas, verificando que cumplan con los requerimientos
necesarios para su programacion de obra, a fin de que se ejecuten en tiempo y forma y
proporcionar obras seguras y de calidad para los usuarios.

Evaluar los proyectos que no cuenten con las asignaciones en ¢l Presupuesto de
Egresos de la Federacién para su ejecucion, mediante el anilisis de las especificaciones
de cada uno de los proyectos, 2 fin de determinar los que sean susceptibles de
incluirse en los programas de concesiones o de proyectos de prestacién de servicios
derivados de la cartera de ptroyectos de compromisos presidenciales y efectuar el

registro ante la Secretaria de Haclenda y Crédito Publico para determinar su
factibilidad.

- Emitir opiniones con respecto de proyectos que sean susceptibles a desarrollar y que
puedan incluitse en el paquete de compromisos presidenciales para fortalecer la carta
de proyectos priotitarios a desarrollar, mediante el analisis de la factibilidad técnica,
econdmica vy legal, con la finalidad de crear una infracstructura catfetera con mayor
conectividad.

DIRECCION CENE
TRANSPARER

ey

2\

UNTA LEGA

- Conducit el seguimiento de la instrumentacién de las acciones para solventar las
obsetrvaciones que determinen las  instancias  fiscalizadoras, mediante la
implementacion de las estrategias que permitan dar -atencidn oportuna a las
recomendaciones efectuadas por los diversos organos fiscalizadores, con la finalidad
de dar cumplimiento a las disposiciones legales establecidas.

- Conducir el desahogo y seguimiento de los asuntos e informes requeridos a la
Subsectetaria de Infraestructura por el Comité de Control y Desempefio Institucional
(COCODI), validando que los datos proporcionados por las Unidades responsables
cumplan con los- elementos solicitados, a fin de contar oportunamente con la
informacion que habri de presentarse periddicamente ante dicho comité.
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- Acreditar las respuestas a las solicitudes d€ acceso a la informacién, generadas por las
Unidades Administrativas adscrias a 1z Subsecretarfa de Infraestructura, efectuando
un analisis objetivo de los datos reportados, con la finalidad de venficar que las
mismas se encuentren conforme a la nonmatividad aplicable y aporten los elementos
suficientes conforme a la consulta.

- Conducir el proceso de atencién delas solicitudes de acceso a la informacidn que
turna 1a Unidad de Enlace a la Subsecretarfa de Infraestructura, mediante la evaluacion
de las solicitudes e identificando las areas tesponsables de su atencidn, con la finalidad
de que las respuestas que se presenten a la Unidad de Eaolace, cumplan con los
eletnentos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica y su reglaménto. '

- Conducir la entrega oportuna de los datos v la informacién de la Subsectetaria de
Infraestructura, verificando que la informacién cumpla con lo establecido en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental, a fin de
que los usuarios internos y externos del portal de obligaciones de transparencia de la
Secretatia, cuenten con la informacién actualizada. '

- Acreditar los informes petiédicos formulados por las Direcciones Generales adscritas
2 la Subsecretaria de Infraestructura, a través de la validacién de la informacion,
asegurando que la informacién cuente con los elementos necesarios pata presentar la
postura institucional de la,Subsecretaria, con la finalidad de dar cumplimiento a los
comptomisos: establecidos en el Programa Nacional de Rendicion de Cuentas,
Transparencia y Combate a la Corrupcion. '

Conducir la consulta y formulacién de opiniones sobre iniciativas y/o reformas de
leyes propuestas por la Cimara de Diputados, en materia de infraestructura, mediante
el anilisis de las propuestas emitidas por las Unidades Administrativas adscritas a la
Subsectetaria de Infraestructura, a fin de asegurar que la Subsecretatfa cuente con los
elementos necesatios que le permitan emitir su opinion al respecto.

- Emitir y proponer las opiniones a los proyectos de reforma de las leyes y reglamentos
presentados a la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes por los Diputados,
evaluando los contenidos y la congruencia de las misimas en el émbito de aplicacién de

'la Subsecretarfa de Infraesteuctura, a fin de presentarlos al C. Subsecretario para que
este emita la postura unificada de la Subsecretaria de Infraestructura.

- Colaborar en el seguimiento a la debida observancia o consideracién de la postura
ernitida por la Subsecretaria de Infraestructura, mediante la compilacidn y analisis de
los ajustes o modificaciones realizadas a las iniciativas y/o reformas de leyes en
matetia de infraestructura carretera,  fin de lograt que la Cirnara de Diputados cuente.
con todos los elementos técnicos y legales, en beneficio del desarrollo carretero del
pais.
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- Autotizar los proyectos de convenio de coordinacién de acciones, de coordinacion de
materia de reasignacién de recutsos y de concertacidn, para la suscripcion de los CC.
Secretatio y Subsecretario de Infraestructura y las autoridades estatales participantes
verificando que los mismos cuenten con la informacién técnica necesaria, para que las
partes puedan asumir las obligaciones correspondientes, a fin de salvaguardar los
inteteses de la dependencia.

Conducir el seguimiento de los convenios suscritos antes referidos, en coordinacién
con las unidades admministrativas adscritas 2 1a Subsecretarfa de Infraestructura v los
Centros SCT, mediante la revisién de los informes proporcionados por éstos, con el
objeto de levar un control del avance de los comptomisos establecidos en los
convenios y detectar los incumplimientos a los mismos para evitar posibles
observaciones por patte de los organos de fiscalizacion.

- Conducir la firma de los permisos y autorizaciones que se otorgan para. diversas
construcciones o instalaciones en el derecho de vias de los caminos y puentes
concesionados, determinado la procedencia de los mismos efectuando el andlisis
técnico de los antecedentes de cada solicitud, con el propdsito de agilizar la firma por
patte del C. Subsecretario de Infraestructuta, y estat en posibilidades de cumplir con
los tempos establecidos en la normatividad aplicable. -

- Coordinar con las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de
Infraestructura, fa suscripcion de los documentos por los CC. Sectetario y
Subsectetatio de Infraestructura mediante el anilisis y evaluacion de sus contenidos
propuestos, vetificando que se cumpla la normatividad aplicable en la materia de
objeto de que el proceso de firma se realice en tiempo y forma por parte de las
autoridades correspondientes.

- Formular las observaciones y comentarios a los proyectos de reforma de las leyes y
reglamentos presentados a la Secretatia de Comunicaciones y Transportes por los
diputados, analizando sus contenidos y la congruencia de las mismas en el Ambito de
aplicacién de la Subsecretarfa de Infraestructura, a fin de presentar una postura
unificada de la Subsecretaria de Infraestructura ante la Unidad de Asuntos Juridicos.

- Coordinar la revisién y actualizacién de las politicas, bases y lineamientos en matena
de obras piiblicas y servicios relacionados con las mistmas, asi como las convocatorias
a las licitaciones piblicas naciopales, supervisarido el andlisis de los documentos
emitidos y asesorando al grupo de trabajo del Comité de Obras Publicas en la SCT, 2
fin de someterlos a consideraciéon del comité de mmanera que pueda expedir la
autorizacién y llevar a cabo la distribucién de los mismos al interior de la Secretada y
en los Centros SCT.
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- Supervisar €l proceso de atencidon de las solicitudes de acceso a la informacién que
turne la Unidad de Enlace a la Subsecretaria de Infraesttuctura, coordimando las
acciones de recopilacidn de la informacién de las Unidades Administrativas adscritas 2
la Subsecretaria de Infraestructura con la finalidad de proporcionar los elementos que
le permitan cumplit en tiempo y forma conforme a la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica y su reglamento.

- Coordinar y dar seguimiento al Programa Nacional de Rendicién de Cuentas,
Transpatencia y Combate a la Corrupcién en materia de infraestructura catretera,
analizando e integrando la informacidn proporcionada por las Direcciones Generales
adscritas a la Subsecretarfa de Infraestractura, con la finalidad de asegurar las mejoras
en los procedimientos establecidos y evitar actos de corrupcién en las actividades que
llevan a cabo las distintas 4reas encargadas del Programa Nacional de Infraestructura.

- Coparticipar en la atencion’ en las obsetvaciones formuladas por los C)rganos de
Fiscalizacién a las 4dreas adscritas a la Subsecretada de Infraestructura, analizando el
contenido de las mismas y canalizindolas a cada una de las areas responsables con
objeto de que formulen las solventaciones en el marco de la normatividad aplicable y
evitar posibles responsabilidades.

Proponet los proyectos de convenio de coordinacién de acciones, de coordinacion en
materia de reasignacion de tecursos y de concertacion, para la suscripcion de los CC.
Secretario v Subsecretatio de Infraestructura mediante la revision de los datos,
verificando que su contenido se apegue a la normatividad, con el objeto de obtener la
sancion de estructura legal por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos.

- Coordinar el proceso de firma de los titulos de concesién y sus modificaciones
claborados potr la Direccién General de Desarrollo Carretero, verficando que
cumplan con la normatividad aplicable en la materia, con el propésito de obtener las
autorizaciones y agilizar la construccidn y puesta en operacion de las diversas
autopistas. '

- Evaluar los permisos y autotizaciones que se otorgan para diversas construcciones o
instalaciones en el derecho de via de los caminos y puentes concesionados, integtado
y analizando los antecedentes técnicos y legales de cada solicitud, con el propésito de
agilizar la fiema cotrespondiente por parte del C. Subsectetario de Infraestructura, y
estar en posibilided de cumplir con los tiempos establecidos en la normatividad
aplicable.
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- Coordinar la atencién de las consultas legales realizadas por las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretarfa de Infraestructura, a través del analisis de
los casos presentados, verificando la correcta aplicacion de la normatividad aplicable
en la materia, con la finalidad de atender las necesidades de las dreas en materia legal v
asegurar que las funciones se realicen en apego a derecho.

- Asesorar a las Unidades Administrativas adsctitas a la Subsecretatia de Infraestructura,
mediante la revisién de diversos instrumentos juridicos y la emisién de la opinién
juridica al respecto, con la finalidad de que se determinen los elementos que permitan

que se obtenga la sancion de estructura legal por parte de la Unidad de Asuntos
Juridicos.

- Colaborar con las Unidades Administrativas para que se firmen los documentos
juridicos” por los CC. Sectetario y Subsecretario de Infraestructura, mediante la
evaluaciéon del contenido de los documentos, verificando el cumplimiento de la
normatividad en la materia, con la finalidad de acelerar el proceso de firma por patte
de las autoridades correspondientes.

-Coordinar la atencién proporcionada por las ireas adscritas a la Subsecretaria de
Infraestructura a las solicitudes de acceso a la informacion pablica turnadas, mediante
el seguimiento a las acciones realizadas, evaluando los reportes periddicos que
presentan las mismas; asi como, generando recordatotios, con la finalidad de asegurar
que se dé cumplimiento con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
" Informacidon Pablica Gubernamental. ‘

- Integrar la informacién emitida por las dreas de la Subsecretarfa de Infraestructura
respecto al Programa Nacional de Transparencia y Rendicién de Cuentas, mediante la
implementacién de mecanismos de recopitacion, verificando que se cumpla con el
formato corzespondiente, con la finalidad de asegurar que se cuente con los elementos
para reportar el avance periédico 2 la Oficialia Mayor.

- Eamitir el reporte de avance cuando asi lo solicite el Organo Interno de Control,
mediante la recopilacién de la mformacidn proporcionada por las dreas respecto al
Comité de Control y Auditorfa de la Secretarfa e integrindola en el formato
cotrespondiente, con la finalidad de dar cumplimiento a la solicitud del organo
fiscalizador en tiempo y forma.

- Elaborar los convenios de coordinacidén de acciones y en materia de reasignacion de
recursos que celebra el C. Secretario, mediante Ia coordinacién con los Centros SCT'y
Gobiernos Estatales, para Ia revisidn juridica del contenido de los mismos, con la
finalidad de que se pueda llevar a cabo la formalizacién de los mismos apegados a
detrecho.
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- Vigilar la formalizacién de los convenios de concertacidn que celebra el C. Secretario
y el C. Subsecretatio, mediante la coordinacién con las Entidades y Dependencias de
la Administracién Pablica Federal, asl como con Camaras, Colegios e Instituciones
relacionadas con el sector, para determinar los elementos que se plantearin en los
mismos, con la finalidad de dar certeza jutidica a los mismos y salvaguardar los
intereses de la dependencia. |

- Generar informes periddicos de los convenios celebrados por el C. Secretario y el C.
Subsecretario de Infraestructura en materia carretera, mediante la recopilacién de la
informacién propotcionada por los Centros SCT y las Unidades Administrativas
adscritas a la Subsecretatia, con la finatidad de contar con los elementos que pefmitan
vigilat el cumplimiento del desarrollo de los programas carteteros.

UBSECRETAR

- Fijat los criterios y elementos necesarios para los sistemas de evaluacién que permitan
hacer una valotacién del marco regulatorio vigente en materia de infraestructura,
mediante el estudio y evaluacién de la informacion, normatividad y desarrollo de
técnicas de evaluacién de proyectos; asi comio, el uso de las herramientas informéticas,
a fin de establecer sistemas de valuacién de coadyuven a determinar su efectividad e
identificar si estin de acorde con las necesidades que demanda el Sector.

- Conducir el desarrollo e itnplementacién de estrategias que permitan levar a cabo un
diagnéstico de la problemitica que se presenta en el Sector Comunicaciones, a traves
de la coordinaci6n y direccion del proceso de recopilacién y anilisis de antecedentes
documentados, con el fin de formular propuestas que permitan dat solucién a las
problematicas encontradas y promover el desarrollo del Sector.

- Evaluar el funcionamiento de las estrategias necesatias para el desarrollo de
alternativas politicas publicas en materia de infraestructura, responsabilidad de la
dependencia, mediante la supervisién y vaioracién de las propuestas presentadas; asi
como, la comparacién con politicas vigentes, con la finalidad de determinar su
efectividad y poder implementarlas dentro del Sector Comunicaciones. ‘

- Colaborar en el proceso de concentracién de la informacién estadistica en materia de
infraestructura a nivel internacional, a través de la coordinacién del proceso de
recopilacién v anilisis detallado de la misma, que permita conocer parimetros del .
desempeiio de México en materia de infraestructura, con respecto a otros paises, con
la finalidad de formular propuestas de desarrollo que sean viables para el pais.
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- Rendir informes y anilisis de la informacién en graficas y cuadros comparativos de los
indicadores mds significativos del Sector Comunicaciones, mediante la integracion,
estudio y andlisis de la informacion con la que se cuents; asi como, la planeacidon de
estrategias que contribuyan al desarrollo y la implementacién de programas que
permitan generar informacion, con el proposito de conocer el panorama general de
México en relacidén a otros paises.

- Conducit el proceso de integracion de carpetas informativas que se solicitan a los
asesores con respecto a temas especificos del Sector, mediante la recopilacién y
revisién de la informacién estadistica a nivel internacional, con el objeto de que el C.
Subsecretatio cuente con la informacién actualizada que le permita conocer el
comportamiento del Sector en México con relacién a otros paises y le permita la
mejor toma de decisiones.

-Proponer los programas de trabajo y planes para desarrollar la investigacion referente a
los temas relacionados con la infraestructura a nivel internacional, mediante la
definicién de la utilizacién de la herramientas informaticas con las que se cuenta y los
diversos medios para la recopilacién de informacién, con el propdsito de presentar
una propuesta viable de ser desarroliada al C. Subsecretario de las mejores pricticas en
el Sector para que éste las evalué.

- Emidr propuestas relativas a las acciones de mejora en materia de infraestructura que
se deben instaurar en los procesos responsabilidad de la dependencia, mediante la
coordinacién del estudio, andlisis y seguitniento del comportamiento de las acciones
que han llevado a cabo otros paises en materta de infraestructura, con el propédsito de
analizatr su posible implementacion en México y presentarlas al C. Subsecretatio para
su aprobacion.

- Colabotrar en el proceso de vigilancia a la integracién del cierre del Presupuesto de
Egtresos de la Federacién anual, mediante el analisis v el estudio de los cierres de
cuenta publica de la Secretaria de Haclenda y Crédito Publico de cada afio, con los
avances fisico-financiero, por estado, programa y Direcciéon General, vigillando la
congruencia entre la informacién, con la finalidad de otorgar informacion que permita
transparentar el manejo de los recursos.

- Conducir la integracién de informes de Gobierno, de trabajo, de ejecucion y de
labores de la Subsecretaria de Infraestructura, consolidando datos estadisticos y
avances de los programas que se tienen a cargo de la Secretaria, conjuntamente con
sus Direcciones Generales, con el proposito de emitir dichos informes. dentro de los
plazos establecidos y conforme a los lineamientos establecidos para su presentacidn.

- Establecer un control de los procesos de licitacion que se llevan a cabo por parte de
las Direcciones Generales dependientes de la Secretarfa, organizando la integracidn
del proceso de licitaciones por medio de la consolidacién de publicaciones en el
Diaric Oficial de la Federacion y el sistema Compranet; asi como, de las actas de fallo,
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con el propésito de fijar un medio de consulta sobre las obras licitadas y el proceso

que guardan.

- Fijar los elementos que permitan implementar mecanismos que permitan un eficiente
control y seguimiento del e¢jercicio del presupuesto autorizado, mediante la
observacién y notificacién de la legislacidn vigente y procedimientos dispuestos por
las instancias de fiscalizacién correspondientes, con la finalidad de asegurar el
cumplimiento de Ja normatividad aplicable. ‘

-Notmar que el ejercicio del presupuesto se efectile en apego a las condiciones de
austeridad, racionalidad y eficiencia del gasto definidos para la Secretarfa de
Comunicaciones v Transportes, mediante la revision y anilisis de cuadros
compatatives de costos y gastos, con el propdsito de asegurar el cumplimiento de
comprommisos establecidos y la atencién de los programas y actividades sustantivas.

- Efectuar los trimites necesatios para solicitar la creacidn de cuentas de acceso a
sistemas institucionzles, cuentas de correo e internet, a través de la recopilacidn de la
documentacién necesatia y la captura de los requertmientos en el Sistemna Integral de
Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones, con la finalidad de obtener la
autotizacidon de servicio para que los servidores piblicos cuenten con herramientas
informiticas que le permitan el mejor desempefio de sus funciones.

- Supervisar la elaboracién de resguardos individuales de los equipos de computo, a
través del seguimiento a las biticoras electrénicas controlando los movimientos de
ubicacidn, software y usuvario a los que pertenece el equipo, con la finalidad de
mantener la base de datos actializada y simplificar los procesos de la Unidad de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (UTIC).

- Verificar la formulacién de los reportes mensuales de los incidentes generados de los
servicios de sopoite técnico, cuentas de acceso, correo e internet, mediante la
tecopilacidn e integracién de los mismos, con la finalidad de mantener un control
sobre los servicios que son proporcionados en la Unidad Administrativa y emitir
estadisticas de los mismos.

Capacitar al personal en lo referente a algin programa especifico o a la selucién de
problemas de los usuarios de los sistemas institucionales, a través de asesoria via
telefonica o personalmente en su drea de trabajo, con la finalidad de utilizar las nuevas
versiones emitidas por la UTIC.

- Vigilar que los servidores publicos den buen uso al equipo de cémputo, 2 los sistemas
institucionales, cotreo electrénico y paqueteria utilizada en general, mediante la
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programacidn de inspecciones fisicas al equipo, y recomendar buenas pricticas de uso

de los equipos electrénicos v conservacidn, con la finalidad de cumplir con las
08 equip os ¥ > €C

politicas y notmas establecidas por la Dependencia.

7-8.2 SUERDIRECCICE —CHNICO

- Difundir las medidas que seran aplicadas para salvaguardar la informacién, los
programas y el parque informitico que tiene bajo su responsabilidad la Subsecretaria,
mediante la emisién de boletines informativos, la generacién de resguardos en el
Sigtic, -con la finalidad de cumplir con las politicas y notmas establecidas por la
Unidad de Tecnologias. de la Informacién y Comunicaciones y obtener un mejor
desempeiio del equipo al servicio de la Subsecretatia.

Colaborar en las reuniones que se llevan a cabo en la Unidad de Tecnologfas de la
Informacién y Comunicaciones, a través de la participacién en las mismas y la
retroalimentacién y sugerencias sobre mejoras en la calidad de los servicios
telacionados con la Infraestructura Informitica y de Comunicaciones, con la finalidad
de implementar acciones que pesmitan cumplic con las necesidades de la Unidad
administrativa.

1

Asesorar a los usuatios en los procesos de envio de informacién, mediante la revision
y atencién a las solicitudes presentadas por los servidores publicos; asi como, el
establecimiento de las aplicaciones que permitan modernizar, agilizar y eficientar la
operacién de los Sistemas Administrativos, .con la finalidad de que los usuztios
cuenten con los conocimientos que le permitan operar los sistemas informdticos.

- Disefiar los planos y propuestas de lineamientos técnicos de las redes de
comunicacién y sistemnas de informacién de la Subsecretaria de Infraestructura, a
través de la coordinacién con la Unidad de Tecnologfas de la Informacion, con la
finalidad de cumplit con los requetimientos informaticos de la Unidad Administrativa.

- Capacitar al petsonal en lo referente a algin programa especifico o a la solucion de
problemas de los usuarios de los Sistemas Institucionales; a través de asesora via
telefénica o personalmente en su irea de trabajo, con la finalidad de utilizar nuevas

versiones emitidas por la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
(UTIC).

708 ASESOR “3B%

- Proponer los ctiterios para la evaluacién del marco regulatorio vigente en
infraestructura carretera, mediante el anilisis de la normativa aplicable de la
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informacién disponible y el desarrollo de la ap]icaci()n de proyectos, con el ﬁn de
valotar las tnejores pricticas que coadyuven 2 determminar su factibilidad para asegurar
que se construyan obtas seguras y de calidad.

- Diagnosticar las estrategias para el buen desarrollo de politicas piiblicas, mediante ia
valoracién de las propuestas de las diferentes areas de infraestructura, con la finalidad
de vigilar su efectividad e implementacion dentro del sector carreteto para facilitar y
optimizar la ejecucion de los proyectos cattetetos.

i

Asesorar en la aplicacion de los eriterios del marco regulatorio y politicas publicas a la
ireas de las Direcciones Genetales de esta Subsecretaria, mediante la difusién de las
actualizaciones utilizando herramientas de informacion, relacionadas con  los
proyectos de investigacién en materia de infraestructura, a fin de asegurar que cuenten
cont los elementos para fortalecer la ejecucion y desarrollo de dichos proyectos.

- Concentrar la informacién estadistica en materia de infraestructura a nivel
internacional, mediante la Investigacion e integracidn de los datos actualizados
publicados por organismos internacionales como lo son la Asociacion Mundial de
Catreteras, OCDE, la Federal Highway, etc., con la finalidad de efectuar un analisis
detallado de la mistma y su posible aplicacion en los casos de México.

- Emitir los informes y la informacién analitica en graficas. e indicadores del sector
carretero, mediante la integracién de la informacién de las diferentes Ditecciones
Generales de esta Subsecretar{a, as{ como el analisis de la misma, con el propésito de
establecer una comparativa entre México y otros paises y estar en posibilidad de
aplicar las mejoras necesarias para el desarrollo de la infraestructura carretera de
nuestro pafs.

- Organizar e implementar el proceso de integracién de tarjetas y carpetas informativas
pata el Coordinador de Asesores, en temas relacionados con el sector infraestructura,
mediante la recopilacién de informacion internacional sobre infracstructura catretera,
con ¢l objeto de que la Coordinacién de Asesores cuente con la informacion sobre el
comporttamiento del sector carretero en otros paises y organizar giras de trabajo que
ayude a desarrollar nuevos mecanismos de inversién en infraestructura carretera.

" - Establecer los términos de referencia para el desarrollo de investigacion, relacionada
con la infraestructura carretera a nivel intetnacional, mediante la detettninacidn de los
alcances de los estudios a realizar en materia de contenidos y herramientas
mformiticas a fin de obtener la autorizacién del Coordinador de Asesores y-aplicar los
estudios en materia de infraestructura carretera internacional y obtener informacion
que coadyuven el mejoramiento de los procesos constructivos.

- Disefiar los mecanismos de seguimiento a la aplicacién de avances tecnoldgicos en
materia de infraestructura, en coordinacién con la Unidades Administrativas adscritas
a la Subsecretatia de Infraestructura, inediante la emision de reportes mensuales al
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Cootdinador de Asesores del C. Subsecretario de Infraestructura, a fin de que se
evale su aplicacién y se determine las mejoras en la ejecucion del Programa Nacional
de Infraestructura.

7.8 . SB FICULAR

- Conducit el andlisis de proyectos y estrategias establecidos por el C. Secretario, a
través de la evaluacién petiddica de los mismos y la emisidn de informes mensuales de
las actividades que desarrolla la Subsecretaria, reportando el estado o resultados de los
principales programas y proyectos encomendados, con la finalidad de determinar los
avances y, cn su caso, detectar las posibles desviaciones, de manera que las dreas
competentes implementen las acciones necesarias para el camplimiento de las metas y
alcances establecidos.

- Jerarquizat y proponer la informacién técnica necesaria para los acuetdos de la
Subsectetatia con el superior jerarquico y las diferentes afeas internas y externas,
mediante el analisis documental y el estadistico de la informacién, revisando los
documentos que respaldan dichos acuerdos y verificando que contemplen la totalidad
de puntos a tratar en la reuniones de trabajo, con el proposito de aportat elementos
para la toma de decisiones, identificar los asuntos pendientes; asi como, conocer los
alcances vy logros de esta Unidad Administrativa.

Detectar posibles riesgos que afecten el cumplimiento de los acuerdos, mediante la
revisién de los avances de cumplimiento y la definicién de diversos procesos y
procedimientos que subsanen dichas desviaciones, a efecto de proponer en su caso,
alternativas de solucién que permitan la consecucién de los mismos; asi como,
aprovechar las dreas de oportunidad detectadas y optimizar los servicios de la
Subsecretaria.

- Analizar la documentacién que respalda los asuntos que ingresan a la Subsecretaria,
mediante el analisis de su contenido, el registro de informacidn, las observaciones en
el desarrollo de los eventos y las conclusiones o aportaciones ernitidas, para someter a
consideracién del C. Subsecretario, los temas que por su naturaleza requieran de su
autorizacién, ademds de turnar los asuntos relacionados con los recursos humanos,
materiales, tecnoldgicos v financieros de las 4reas competentes, para su atencién
oportuna.

- BEvaluar y supervisar periédicamente a las unidades dependientes de la Subsectetaria
respecto al control y seguimiento de los turnos de informacidn y correspondencia,
mediante la revisién de los reportes v descargos correspondientes, a fin de verificar
que los asuntos se atiendan en forma oportuna, que permitan darle cumplimiento 2 las
directrices establecidas en los programas y asuntos que competen a la Subsecretaria.
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- Supetvisar y controlar las acciones para el seguimiento del archivo de trimite de la
Subsecretaria, a través de la aplicacién de los lineamientos establecidos por la
Coordinacién de Archivos de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportas en la
integracién de un banco de datos con informacién relacionada con los expedientes y
documentos que sean de su competencia, a fin de que la localizacién de los
expedientes de realice de manera expedita.

~ Informar de las reuniones de trabajo a todos los participantes o dreas involucradas
con los temas establecidos previamente por el C. Subsecretario, a través de los medios
de comunicacién establecidos, la captura de informacién en agenda electrénica,
programacién de tecordatorios vy confirmacidén de la asistencia a los eventos, pata
asegurar que se integre la informacion necesaria para su celebracion opottuna.

- Cootdinar el desarrollo de elementos técnicos y mecanismos que aseguren la entrega
del material informativo requetido a las dreas que integran la Subsectetaria en tiempo
y forma que es presentado en las reuniones de trabajo del C. Subsectetario, a través
del desarrollo de las acciones que apoyen al anilisis v evalnacion de los diversos
asuntos de su competencia que se generan para tramite, control, seguimiento y
archivo de documentos, a fin de proponer alternativas para la toma de decisiones.

- Establecer el calendatio con la planeacion de los eventos de la reuniones y entrevistas
de la Subsecretatfa con los servidores publicos de la dependencia, sector coordinado y
entidades globalizadoras y fiscalizadoras, mediante el andlisis y jerarquizacién de temas
a tratar y de las solicitudes de audiencia correspondientes, a fin de dar seguimiento y
atencién a los programas institucionales que le permitan cumphr con los objetivos
1nst1tuc1onales

- Supervisat que las unidades que integran la Subsecretarda, cumplan con los
requetimientos de informacién de los organos fiscalizadores, coordinando la
actualizacién del inventario de observaciones pendientes de solventar de cada una de
las direcciones, con el fin de asegurar que los procesos que estan a cargo de la
Subsecretarfa de Infraestructura se desarrollan conforme a los lineamientos
establecidos.

- Determinar los mecanismos y elementos estratégicos dé los procesos de relacioties
publicas, mediante el seguimiento a sus solicitudes, la retroalimentacién que tenen las
ireas y las dependencias que se presentan a audiencia, a fin de asegurar que se
cumplan los objetivos y atribuciones en total apego 2 la Ley Orginica de la
Administracién Publica y el Reglamento Interior de la Secretaria.

-Coordinar reuniones de trabajo con las dreas que integran la Subsecretaria y los
auditores, estableciendo las acciones encaminadas al anilisis y evaluacion de los
estudios estrategtlcos que le son asignados por el C. Subsecretatio y estableciendo un
canal de comunicacién efectivo entre el C. Subsecretario y otras areas de la Secretaria;
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asi como, con diversos grupos de intetés, a fin de lograr la solventacién de cada una
de las observaciones determinadas.

- Supervisar que las instrucciones que emita el C. Subsectetario sean atendidas; asi
como, coordinar las actividades que se realizan en la Unidad Administrativa, mediante
la revisién de las descargas y desahogo de los asuntos emitidos por las distintas areas
responsables de los asuntos, a fin de asegurar el buen funcionamiento de la Unidad
Administrativa en coordinacidn con las direcciones que la integran.

- Evaluar que los servicios y trabajos que solicite el C. Subsecretario se realicen con la
calidad necesatia v en el dempo establecido, coordinando el control de acceso de
visitantes a las oficinas del superior jerirquico, a efecto de asegurar las acciones de
atencién y seguimiento de las necesidades basicas de operacion, de conformidad con
el protocolo establecido.

- Vigilar y establecer el contacto con los titulares de las areas a las que se turnan los
asuntos oficiales de su competencia, supervisando el proceso de atencion de las
solicitudes y consultas de informacion. emitidas pot la Subsecretarfa de acuerdo al
procedlrmento establecido, con la finalidad de ascgurar la atencién oportuna de los
mismos y la pertinencia de las respuestas.

?I%E%

INFORMACION

CHALES

- Desarrollar procedimientos de tegistros de informacién para la Subsecretaria de
Infraestructura en materia de titulos de concesidn de la infraestructura carretera,
mediante 12 implementacion de acclones, utilizando los medios informaticos que
contribuyan a facilitar el desempefio logistico de la coordinacién con la finalidad de
consolidar una herramienta para localizar y facilitar el manejo de la informacién que se
maneja en la propia Subsecretatia.

- Concentrar la informacién ¢ integrar los informes sobre l2 infraestructura catretera
responsabﬂldad de la Subsecretaria de Infraestructura, asesorando en cuanto al
manejo de la informacién que el Subdirector de Area entrega para su verificacidon, con
la finalidad de contar con los elementos para la preparacidon de informes para
coadyuvar 2 Ia toma de decisiones del supetior jerarquico:

- Recopilar la documentacién que ingresa a la Subsecrerarfa de Infraestructura para dar
seguimiento 2 los trimites desde la elaboracién hasta el envio del producto final,
mediante el desarrollo de informes que se presentan a consideracion del superior
jerarquico, de conformidad con las necesidades de informacién que se tenen en la
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matetia, con la finalidad de integrar la infotrmacién que se requiere para la toma de
decisiones en los relativo a las obras de infraestructura carretera.

Integrar expedientes con la informacién que se genera al respecto de las obras de
infraestructura carretera responsabilidad de la Subsecrctarfa de Infraestructura,
mediante la integracién y desatrollo de un control especifico pot tema de los titulos de
concesién, con el proposito de proporcionar un registro que facilite Ia consulta de la
informacidn y, en su caso, estar en posibilidad de tomat declsiones

- Emitir un diagnostico sobre la procedéncia de las solicitudes de los concesionatios de

* la infraestructura carretera que ingresan 2 la Subsecretatia de Infraestructura, mediante

la mtegraclon de informes y proyectos de respuesta confiables, con la finalidad de

proporcionar, los elementos que permitan elaborar las respuestas a las diversas
solicitudes que se realiza a la propia Subsecretaria.

- Verificar que la informacion y documentacidén que presenta el solicitante cumpla con
los requerimientos que marca la normatividad vigente, efectuando la revision
correspondiente de conformidad con el procedmnento definido pata tal efecto, con la
finalidad de ﬁm<1u1tar el proyecto de titulo de concesién o modificacién y enviarlo a
firma del concesionario y-autoridades competentes.

- Coordinar las solicitudes de los concesionatios para realizar actos de entrega-
recepcion o verificacién de terminacién de obras en conjunto con las dreas juridicas
de la Secretarfa, mediante la emisién de comunicados con la programacién de fechas y
lugares donde se llevarin a cabo los actos correspondientes, con la finalidad de
colaborar a que se concluya con los procedimientos que se desprenden de los txtulos
de concesion. -

- Compllar las actas de entrega-recepcién o vetificacién de terminacion de obras de
caminos o puentes de cuota, mediante la tevision de la informacién que se recibe en
donde se confirma la asistencia a los eventos, con la finalidad de efectuar la
integracién en los expedientes cotrespondientes y mantener un control adecuado de la
informacién relativa a los titulos de concesion.

7.10 COORDINACION ADMINISTRAT

WEll

- Coordinar las acciones necesarias para la formulacion y trimite del Anteproyecto
Anual del Presupuesto de Egresos; asi como, controlar su ejercicio y sus
modificaciones, mediante la gestién de los requerimientos de las dreas de acuerdo con
la calendatizacién del gasto, en apego a la normatividad vigente en materia
presupuestal con la finalidad de suministrar a las 4reas de los recursos requeridos para
su operacidn y posibilitar el cumplimiento de sus compromisos, coadyuvando en ello,
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al logro de los objetivos y metas comprometidas de productividad y cumplimiento de
metas con criterios de transparencia y rendicion de coentas.

- Establecer eficiente control presupuestal que permita determinar las adecuaciones
requeridas al presupuesto; asi como, llevar un eficiente registro contable y generar el
reporte de la cuenta piblica mediante el andlisis del presupuesto, gestionando 'y
controlando los recursos financieros y pagos diversos, con la finalidad de asegurar el
cumplimiento de la normatividad en la materia.

- Dirigir estrategias que permitan una adecuada distribucion y aplicacién de los recursos
autorizados de acuerdo a los requerimientos de cada drea, tanto de gasto corrente
como de inversién, a través del puntual y estricto seguimiento del gasto, en
congruencia con las necesidades del las ireas y su calendarizacién, verificando su
aplicacién de conformidad con los objetivos y metas establecidos, con la finalidad de
asegurar continujdad en la operacién de los programas sustantivos del area.

- Tmplementar mecanismos que petmitan un eficiente control y seguimiento del \//
ejercicio del presupuesto, mediante la observacién y notificacion de la legislacion
vigente y procedimientos dispuestos por las instancias de fiscalizacion
cotrespondiente, con la finalidad de asegurar el cumplimiento de la normatividad
aplicable.

- Coordinar las opetaciones de captura en el Sistema de Gestién de Vidticos y Pasajes
que se ototgan a los servidores publicos para el desempefio de comisiones oftciales,
mediante la formulacién de la documentacién requerida y el trimite de los recursos
respectivos; as{ como, verificando la comprobacién de vidticos y pasajes en los plazos
establecidos de conformidad con la normatividad vigente, con la finalidad de
comprobar la transparencia en el ejercicio del gasto destinado a tal fin.

-Vigilar que el ejercicio del presupuesto se efectie en apego a las condiciones de
austeridad, racionalidad y eficiencia del gasto, mediante la revisién y andlisis de
cuadros compatatives de costos y gatos, con el propésito de asegurar el
cumplimiento de compromisos establecidos; asi como, el abastecimiento de matetiale
y equipo necesario para la atencién de los programas y actividades sustantivas.

- Implementar estrategias que permitan cumplir con los programas institucionales de
Evaluacién del Desempefio; Capacitacién; Premios Hstimulos y Recompensas;
Reconocimiento de los Servidores Publicos; Actualizacion de Perfiles de Puestos;
Rusp, etc., mediante la difusién y aplicacién de las disposiciones que al tespecto emita
la Direccién General de Recursos Himanos de la dependencia, con la finalidad de
cumplir en tiempo y forma con la normativa vigente, coadyuvando con ello, a
favorecer la productividad y la profesionalizacién de los servidores pliblicos adscritos
a la Unidad Administrativa.
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- Dirigir la formulacion del Programa de Capacitacion Técnica y Administrativa de los
Servidores Publicos adscritos a la Subsecretaria de Infraestructura, mediante la
deteccidn  de necesidades de capacitacidon en apego a la npormatividad y
procedimientos establecidos al efecto; asi como, considerando la disponibilidad
presupuestal, con la finalidad de coadyuvar al cumplimiento de los objetivos y metas
de la Unidad Administrativa, mejorat el desempefio e incrementar la productividad.

1

Coordinar las acciones que permitan cubtit oportunamente ¢l pago de percepciones y
prestaciones econémicas y de seguridad social a los servidores piiblicos de la Unidad
Administrativa, mediante la aplicacién de los movimientos que se autoricen en el
sistema de némina, en apego a los lineamientos y procedimientos vigentes, con la
finalidad de asegurar el acceso de los servidores pliblicos a los beneficios de ototga la
dependencia, contribuyendo a mantener el clima laboral en el que se desempefian.

- Supetvisar la formulacién del anteproyecto de necesidades de Recursos Matetiales de
la Unidad Administrativa; asi como, la integracién del Programa de- Adquisiciones
tespectivo, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal; mediante la captura de las
requisiciones anuales, observando el apego 2 la normatvidad y procedimientos
vigentes para la adquisicién de bienes de consumo e inversién con la finalidad de
asegurar el aprovisionamiento a las areas, de los insumos que requicren para cumplir
con sus actividades sustantivas y adjetivas.

- Implementar estrategias otientadas a proporcionar el forma eficiente y oportuna los
servicios generales a las 4reas, coordinando su atencién y suministros requeridos de
conformidad con las disposiciones legales y administrativas aplicables, con la finalidad
de dsegurar que cuenten en tiempo y forma, con los apoyos requeridos para el
desarrollo de sus actividades y les permita el cumplimiento eficiente de los objetivos y
metas establecidos.

O8 FUMARN

8

- Cootdinar de manera conjunta con la Subdireccién de Recursos Financieros, el pago
oportuno de las remuneraciones otrdinarias y complementarias del personal de la
Unidad Administrativa, mediante el cumplimiento de los lineamientos y
procedimientos establecidos para tal efecto, con la finalidad de asegurar que su pago
sea emitido en tiempo y forma.

- Implementar los mecanismos necesarios que permitan un eficiente control en materia
de recursos hurnanos del petsonal adscrito a la Unidad, mediante la supervision de
tramites y registros de los nombramientos, incidencias, asistencias, licencias, permisos
econdmicos, vacaciones, transferencias, altas, bajas y demis movimientos, asi como
integrando los reportes y estadisticas correspondientes, con la finalidad de integrar el
expediente de los servidores publicos y llevar el control interno.
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- Verificar que el pago cottespondiente a sueldos, pago especiales y prestaciones
econdmicas v sociales a que tene derecho el personal de Ia Direccion General, se
realice con oportunidad, mediante la supervision de la captura en]a némina, asi como,
la aplicacién de los lineamientos vigentes en la materia, a fin de gestionar, en su caso,
las aclaraciones necesarias ante las instancias correspondientes.

- Disefar el programa de formacion integral de los servidores piblicos adscritos a la
Unidad Administrativa, mediante la integracion y clasificacién de las necesidades de
capacitacién y dando seguimiento a su cumplimiento, con la finalidad de apoyar la
formacién del personal y que éste tenga los conocumentos necesatios para desarrollar
sus acttvldades

- Coordinar la ejecucién de los eventos de capacitacidn, mediante supervision de los
mismos y la aplicacién del procedimiento operativo de la formacion de los servidores
publicos de la Unidad Administrativa, con la finalidad de coadjruvar el desarrollo
profesional y laboral de los trabajadores.

- Integtar y consolidar los resultados del proceso de capacitacidn para su seguimiento y
evaluacién, mediante la obtencidn de los reportes sobre el desarrollo de los mismos y
la vetificacion de las evaluaciones efectuadas al personal asistente, con la finalidad de
retroalimentar al sistema de capacitacién sobre los resultades de dicho proceso y
contribuir a su mejora continua.

- Efectuar la conciliacién del presupuesto asignado al capitulo 1000 “setvicios
personales” gasto cortiente ejercido en los programas institucionales a catgo de la
Unidad Administrativa, mediante el cotejo de informacién con el area respectiva, con
la finalidad de asegurar un eficiente control presupuestal y evitar observaciones por
patte de los drganos fiscalizadores.

- Realizar de manera conjunta con la Subdireccion de Recursos Financieros, las
adecuaciones presupuestales requeridas por la Unidad Administrativa, mediante la
identificacién de las pattidas 2 las cuales se requiere dar suficiencia presupuestal, as
como gestionat lo necesario para su obtencién, con la finalidad de asegurar que se
cuente con los recursos necesatios que pertnitan operar los programas de la
Subsecretaria de Infraestructura.

- Coordinar acciones para la autotizacion y ocupacidn de plazas vacantes, medtante la
elaboracién de la documentacidn necesaria para tal efecto y gestionando ante la
Direccién General de Recursos Humanos lo tespectivo, con la finalidad de atender en
tempo y forma los requerimientos de la Unidad Administrativa en apego a los
lineamientos y procedimientos establecidos para tal efecto.

- Verificar la integracidn, registro y manejo de los movimientos de altas, bajas, cambios
de personal, transferencias y demis informacién administrativa del personal de la
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Subsecretaria, mediante la captura en las bases de datos de los sistemas internos, asi
como, en el control de asistencia, kardex, plantillas, entre ottros instrumentos técnicos,

_con el objeto de mantener actualizados los expedientes que sitven de base para
efectuar el pago de prestaciones.

- Remitir la informacién que soliciten las instancias competentes en el ambito federal en
cuanto a la administracién de los recursos hwmanos, a fravés de la compilacién de la
misma y la integracién de formatos, reportes y demds requerimientos en la materia,
con el objeto de que se tramiten en tempo y forma los servicios y pago de
prestaciones, contermpladas en las vigentes Condiciones Generales de Trabajo de la
Secretatia de Comunicaciones y Transportes.

ot

- Analizar las necesidades de matetiales e insumos de las dreas de la Subsecretaria de
Infraestructura mediante la atencidén y estudio de los requerimientos de insumos
materiales y de servicios efectuados por dichas areas, con la finalidad de integrar el
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector puiblico y
poder cumplir con las requisiciones de las éreas.

r

Expedit el programa anual de adquisicion de bienes y servidos de la Subsecretaria de
Infraestructura, mediante la entrega del programa de adquisiciones de bienes y
setvicios correspondientes de conformidad con las disposiciones legales aplicables,
con la finalidad de enviar la informacién a la Diteccién General de Recursos
Matetiales de la dependencia y que dicho programa sea autorizado.

- Capturar las requisiciones de bienes instrumentales y consumo, mediante el vaciado de
la informacién en el modulo de tequisiciones del sistema integral de administracién
(SIA}, con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el programa anual de
adquisiciones requerido por la Direccidén General de Recutsos Materiales.

- Supetvisat y verificar el equipo, instalaciones y mobiliario de la Subsecretaria de
Infraestractura, mediante revisiones fisicas periddicas en sito de. trabajo de los
servidores publicos que utilizan dichos bienes, con la finalidad de proporcionar el
mantenimiento correspondiente cuando se requiera y mantenerlas en Optimas
condiciones de uso.

- Coordinar los ptrocesos de adquisicién de bienes y contratacion de servicios de la
Subsecretaria de Infraestructura, mediante la supervisién y vigilancia de todas las
' etapas del proceso de adquisicién de bienes o servicios seglin corresponda, con la
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finalidad de que se lleven a cabo conforme a la normatividad establecida por la
Diteccién General de Recursos Materiales de ld dependencia.

Estudiar y evaluar las requisiciones de contratacién de bienes y servicios, mediante el
analisis de los diferentes prestadores de servicios asi como entrevistas con los mismos,
con la finalidad de proporcionar un inforime a la Coordinacién Administrativa, del
prestador que cumpla con las necesidades y requisitos de esta Unidad Administrativa
para la autorizacion de su contratacidn.

- Registrar las eftradas y salidas del parque vehicular asignado a la Subsecretaria de
Infraestructura mediante el control de bitacoras de recorrido utilizados por el personal
autotizado de la Unidad Administrativa, con la finalidad de llevar control de gasto de
los tecursos de comnbustible de manera eficiente, cumpliendo con los cfiterios de

austeridad y disciplina del gasto dé la dependencia.

- Otorgar los recursos para la adquisicién - del combustible del patque vebicular
asignado a la Subsecretarfa de Infraestructura, mediante la entrega de los
comprobantes de combustible correspondlentes con la finalidad de que el parque
vehicular cuente con el combustible necesatio pata su funcionalidad y el personal
pueda efectuar sus actividades eficientemente.

Efectuar el informe periddico de los gastos de combustible de esta Unidad
Administrativa, mediante la revisién de los comprobantes de gasto de combustible y 1a
captura de la informacion de los formatos establecidos, con la finalidad de enviar
dicho informe a las autoridades correspondientes y comprobar el gasto realizado.

- Coordinar y registrar las entradas y salidas del activo fijo, asi como los consumibles
asignados a la Subsecretaria de Infraestructura, mediante el sistema de control integral
de control interno de almacenes ¢ inventarios de conformidad con las disposiciones
legales y lineamientos de la Direccion General de Recursos Materales, con la finalidad
de mantener actualizado el sistema de control interno de recursos materiales de esta
umidad administrativa.

- Remitir el informe peri(')diéo sobre el levantamiento de inventatio fisico, mediante
oficio dirigido‘ a la Direccién de Bienes Muebles, Seguros y Siniestros de la Direccion
General de Recursos Materiales, con la finalidad de conciliat cantidades de bienes
muebles e informar sobre las existencias de materiales destinados a la Subsecretaria.
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SPGNDENCIA ¥

- Coordinar programas que coadyuven a la revisidon de los diferentes paquetes de
documentacién de la Subsecretatia de Infraestructura, mediante la revisién perddica
del desarrollo de los mismos, con la finalidad de contar con un archivo actualizado
completo v de facil consulta para las Unidades Administrativas que asf lo requieran.

- Implementar mecanismos de andlisis para las diferentes caracteristicas de los
documentos turnados a la Subsectetaria de Infraestructura, mediante el estudio de lo
establecido por la normatividad aplicable vigente, con la finalidad de determinar el
tiernpo de su conservacién.

- Establecer mecanismos de registro y conservacion de la documentacion clasificada de
la Subsecretaria, mediante el uso de las herramientas informaticas tales como bases de
datos electronicas, microfilms o Informacidn digitalizada, asi como sistemas
administrativos, con la finalidad de confar con un archivo ordenado para su consulta y
ptestar el sevicio a la consulta publica.

- Documentar el envio de correspondencia oficial al drea de archivo, mediante el
llenado de los formatos establecidos para tal efecto, con la finalidad de reportatlo al
Instituto Federal de Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental (IFAI), y contar

" con un control de la informacién que es resguardada en dicho Instituto.

- Implementar mecanismos de control de la documentacion que recibe y genera la
Subsecretatia de Infraestructura, mediante la utilizacién de herramientas informaticas,
catpetas y sistemas de archivo, con la finalidad de contar con informacién para
consulta que ayude en la atencién de asuntos encomendados a la Subsecretaria.

- Clasificar la documentacién de los asuntos turnados a la Subsectetatia de
Infraestructura, mediante el anilisis de las variables de los mismos como vigencia,
folio, tiemnpo de custodia entre otros, con la finalidad de verificar que cuenten con las
caracteristicas para ser archivados y proceder a su envio al archivo central de Ia
Secretatia de Comunicaciones y Transportes. '

- Diagnosticar si la documentacién ha cumplido su tempo de conservacién en el
archivo de concentracién, a través de la verificacion de la misma por medio del
catilogo de disposicién documental bajo las series documentales que se identifiquen
con posible valor historico, con la finalidad de realizar las transferencias secundarias
que correspondan. '

- Implementar las herramientas de control archivistico para el resguirdo de la
documentacién histérica, mediante el acondicionamiento del espacio fisico ¥
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tratamiento especial de la misma que se identifique con posible valor histérico, con la
finalidad de asegurar su conservacidén permanente para su consulta en el momento
que sea requerida.

*‘&

& FINANCIEROS

- Establecer el ejercicio de los recursos del fondo rotatotio asignado, con base en la
normatividad establecida en la materia y las caractetisticas que manifiesta cada drea,
con la finalidad de mantener un eficiente control para la asignacion de los recursos.

- Vigilar las conciliaciones bancarias de los recursos asignados en la cuenta del fondo
rotatotio y de combustibles, mediante la observancia de los lineamientos establecidos
y las normas que regulan los recursos financieros dentro de la Secretatfa de
Comunicaciones y Transpottes, con la finalidad de cumnplir con los requerimientos
establecidos por las Unidades Administrativas que regulan la parte presupuestal en la
dependendia.

- Coordinar el proceso de integracién de la documentacion y emision de los reportes de
los recursos ejercidos en la cuenta del fondo rotatorio v de combustible; a través de la
concentracién de informacidén proporcionada por las ireas, con la finalidad de .
disponer de la documentacidon que soliciten los Organos  Fiscalizadores,
contribuyendo con ello, a transparentar las operaciones que realizan las dreas.

- Coordinar la formulacién del proyecto anual del presupuesto de la Unidad
Administrativa, mediante el andlisis e integracién de la informacién proporcionada
pot las dreas y la integracidon de los requerimientos propios de la Subsectetatia en
materia de recursos financietos, con la finalidad de disponer de los recursos necesartos .
que permitan cumplir con los compromisos y programas que cotresponden al
ejercicio fiscal de que se trate.

- Determinar las afectaciones presupuestarias que se aplicaran durante el ejercicio fiscal
de que se trate, asi como, los ajustes o modificaciones al presupuesto autorizado,
mediante el andlisis de ]a informacion correspondiente v la prevision y planeacion de
recursos con base en los programas proritatios, con la finalidad de contar con los
tecursos que permitan asegurat el funcionamiento y operacién de la Subsecretaria de
Infraestructura.

- Mantener un control en el proceso de actualizacion del Sisterna Integral de
Administracién, mediante el anilisis de la informacién y documentacidn establecida
para efectuat las modificaciones y adecuaciones presupuestales correspondientes, 2 fin
de que los usuarios dispongan de los recursos y estén en posibilidades de operar sus
programas sustantivos.
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- Supervisar el cumplimiento de los procedimientos y normativa establecida para
efectvar los pagos a los proveedores y prestadores de servicios que abastecen a la
Subsecretaria de Infraestructura, mediante la  verificacién de los  trimites
cotrespondientes v la constante comunicacién y monitoreo que se Hiene con sus
tepresentantes, con el proposito deé que se realice el pago de manera oportuna y
establecer relaciones de confianza y compromiso de ambas partes.

- Coordinar la formulacién de los informes petiddicos sobre el ejercicio y control de los
recursos financieros asignados a fa Unidad Administrativa para su operacion,
mediznte l2 recopilacion, analisis e integracién de la informacién proporcionada por
las Areas, con la finalidad de dar atencién oportuna a los requerimientos solicitados y
dat respuesta a las auditorfas que realicen los drganos fiscalizadores.

- Coordinar el tramite oportuno de los recursos asignados para el desarrollo de los
ptogramas de inversién y de gasto corriente de la Subsecretatia, vigilando el coreecto
ejetcicio de los mismos y dando seguimiento a los trimites correspondientes, con la
finalidad de disponer de los recursos necesarios asegurar transparencia en el ejercicio
de los mismos.

- Supervisat que el cjercicio del presupuesto, la formulacién y entrega de la cuenta
ptiblica, se realice de manera oportuna, con base en los programas aprobados y a los
lineamientos -establecidos en la materia, con la finalidad de contar con informacién
clara y actualizada de los tecursos y de llevar un control actualizado y fidedigno de su
operacion. -

- Supervisar la obsetvancia de los procedimientos establecidos para cumplit con los
compromisos en el rubro de cuentas por liquidar, asi como, respecto a la
documentacién cormprobatoria del gasto, 2 través de los mecanismos previstos pata tal
efecto y efectuando conciliaciones con base en la informacién dlspomble con la
finalidad de asegutar una operacion eficiente y transparente de las mismas, asf comao,
propormonar. informacion fidedigna a los Organos Fiscalizadores.
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