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TEMARIO PARA EL PUESTO:
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION

(CENTRO SCT ESTADO DE MEXICO)

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS

ADMINISTRACION PUBLICA

ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los
Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica Federal

Publicado en el DOF 31 de mayo de 2012

Tema: Objeto

FEDERAL Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del
Apartado B) Del articulo 123 Constitucional
Ultima reforma publicada DOF 03 de Mayo del 2006
Titulo Segundo
Capitulo III
ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién,
Organizacién y Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el
CLIMA Y CULTURA Manual Administrativo de Aplicacién General en dicha materia. Ultima
ORGANIZACIONAL Reforma en el DOF. 29 de agosto de 2011.
"Disposiciones En Las Materias De Recursos Humanos Y Del Servicio
Profesional De Carrera"
Capitulo II
ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los
Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracién
TABULADORES Publica Federal

Publicado en el DOF 31 de mayo de 2012
Acuerdo

Tema: Definiciones

REGISTROS ADMINISTRATIVOS

REGISTRO PATRIMONIAL DE
SERVIDORES PUBLICOS

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ultima reforma publicada DOF 15 de junio de 2012

Titulo IIT

Capitulo Unico

SERVICIO PROFESIONAL DE
CARRERA

GENERALIDADES

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pablica Federal
Ultima reforma publicada en el DOF el 09 de enero de 2006.
Titulo Primero

Capitulo Unico

INGRESO

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién
Publica Federal

Nuevo Reglamento publicado en el DOF el 6 de septiembre de 2007

Capitulo X

ADMINISTRACION DE RECURSOS
MATERIALES

PLANEACION, CONTRATACION Y
VERIFICACION DE LAS COMPRAS
GUBERNAMENTALES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Ultima reforma publicada DOF 16 de enero de 2012.
Titulo Segundo

Capitulo Primero

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Ultima reforma publicada DOF 16 de enero de 2012

Titulo IV

Capitulo Unico
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TEMARIO PARA EL PUESTO:
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION

(CENTRO SCT ESTADO DE MEXICO)

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

ADMINISTRACION DE RECURSOS
MATERIALES

ALMACENES E INVENTARIOS

Normas Generales para el registro, afectacién, disposicion final y baja de Bienes
Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada

Publicado en el DOF el 30 de Diciembre de 2004

Capitulo I

MANEJO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Publicado en el DOF16 de julio de 2010

Titulo IT

Capitulo I

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Publicado en el DOF16 de julio de 2010

Numeral 3. Definiciones y términos

COMPRAS GUBERNAMENTALES

LICITACIONES PUBLICAS

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Ultima reforma publicada DOF 16 de enero de 2012
Titulo Tercero

Capitulo Unico

ADMINISTRACION DE RECURSOS
FINANCIEROS

EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO
FEDERAL

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ultima reforma publicada DOF 09 de Abril de 2012
Titulo Primero

Capitulo I

PRESUPUESTO

PROGRAMACIONY
PRESUPUESTACION

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ultima reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009.
Titulo Primero

Capitulo I

EVALUACION

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ultima reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009.

Titulo Séptimo

Capitulo II

AUDITORIA

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ultima reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009.

Titulo Séptimo

Capitulo III

EJERCICIO DEL GASTO

ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Recursos Financieros.

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos
Financieros

Publicado en el DOF el 15 de julio de 2010

Numeral 6
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TEMARIO PARA EL PUESTO:

SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION
(CENTRO SCT ESTADO DE MEXICO)

SCT |

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

. Libro: La comunicacién en las organizaciones, Primera edicién
LA COMUNICACION EN LAS
Carlos Fernindez Collado
ORGANIZACIONES, PUBLICADO
Editorial Trillas
EN 1991.
Capitulo 2
COMUNICACION
ORGANIZACIONAL
. Libro: La comunicacién en las organizaciones, Primera edicién. Carlos
LA COMUNICACION
Fernandez Collado
INTERPERSONAL EN LAS
Editorial Trillas
ORGANIZACIONES
Capitulo 4
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