NOMBRE DE LA PLAZA: ENCARGADO DE ACTIVO FIJO
CODIGO DE LA PLAZA: 09-116-1-CF21864-0000020-E-C-D

ADSCRIPCION: COORDINACION DE LA SOCIEDAD DE LA
INFORMACION Y EL. CONOCIMIENTO

TEMARIO

Tema

Subtema

Bibliografia

Titulo, Capitulo, Seccién, etc.

ALMACENES
INDICADORES

INDICADORES

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013

12. ALMACENES INDICADORES

ETICA PUBLICA

CODIGO DE ETICA

CODIGO DE ETICA DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

TODO EL DOCUMENTO

CODIGO DE CONDUCTA

CODIGO DE CONDUCTA SCT CUARTA
EDICION, 2014

TODO EL DOCUMENTO

MANUAL PARA LA
ADMINISTRACION DE
BIENES MUEBLES Y EL

MANE]JO DE LOS
ALMACENES EN LA SCT

INTRODUCCION

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013

INTRODUCCION

OBJETIVO

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013

1. OBJETIVO

LINEAMIENTOS

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013

2. LINEAMIENTOS

FUNCIONES DE LOS
ALMACENES

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013

3. FUNCIONES DE LOS ALMACENES

RECEPCION DE BIENES
MUEBLES

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013

4. RECEPCION DE BIENES MUEBLES

PROCEDIMIENTO DE
RECEPCION DE BIENES
MUEBLES FUERA DEL
ALMACEN...

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013

5. PROCEDIMIENTO DE RECEPCION
DE BIENES MUEBLES FUERA DEL

ALMACEN

Los documentos referidos en este temario podra encontrarlos en las siguientes paginas de internet http://www.diputados.gob.mx y www.normateca.gob.mx
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TEMARIO
Tema Subtema Bibliografia Titulo, Capitulo, Seccién, etc.
MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
SALIDA DE BIENES DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
6. SALIDA DE BIENES MUEBLES
MUEBLES LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA
MARZO 2013
MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
INVENTARIO DE BIENES | DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE | 7. INVENTARIO FISICO DE BIENES
MUEBLES LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA MUEBLES
MARZO 2013
) MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
TRAMITE DE ALTA DE )
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE | 8. TRAMITE DE ALTA DE BIENES
BIENES MUEBLES LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA|  MUEBLES INSTRUMENTALES
MANUAL PARA LA INSTRUMENTALES ’ ’
ADMINISTRACION DE MARZO 2013
BIENES MUEBLES Y EL
MANEJO DE LOS MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
AFECTACION DE BIENES | DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE )
9. AFECTACION DE BIENES MUEBLES

ALMACENES EN LA SCT
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA

MARZO 2013

MUEBLES

TRAMITE PARATLA P
. h 10. TRAMITE PARA LA
DESINCORPORACION DE | MANUAL PARA LA ADMINISTRACION .
DESINCORPORACION DE BIENES
BIENES MUEBLES NO DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE
MUEBLES NO UTILES ANTE LA

UTILES ANTE LA LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA .
. DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
DIRECCION GENERAL DE MARZO 2013
MATERIALES
RECURSOS MATERIALES...
. MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DOCUMENTACION .
DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE | 11. DOCUMENTACION NECESARIA
NECESARIA PARA LA BAJA
LOS ALMACENES EN LA SCT, VIGENCIA| PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES
DE BIENES MUEBLES
MARZO 2013
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