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TERMINOS DE REFERENCIA

REVISION, ANALISIS Y ORGANIZACION DE LOS ESTUDIOS Y PROYECTOS 2014, A CARGO
DE LA DIRECCION DE ESTUDIOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS TECNICOS.

1. ANTECEDENTES

La Direccion General de Servicios Técnicos (DGST) a quién en lo sucesivo se le denominara “La
Dependencia” es la encargada de brindar el apoyo integral y multidisciplinario a las Unidades
Administrativas de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, para la planeacion, estudio,
disefio, proyecto, construccion, conservacion y operacion de la Red Carretera Federal, mediante la
aplicacion de los conocimientos de las diversas ramas de la ingenieria como son la de proyectos,
geotécnica, de pavimentos, estructural, seguridad vial y de transito, entre otras, con apego en la
legislacion y normatividad vigentes, que permitan el cumplimiento de las responsabilidades
asignadas a la DGST. Estos trabajos demandan en sus distintas etapas, de un importante esfuerzo
de elaboracidn, integracion, revision y validacion de documentos, los cuales deben formularse de
conformidad con los requerimientos técnicos y legales vinculades a cada uno.

En este sentido, la magnitud de operaciones involucradas dentro de la coyuntura del Programa de
Inversiones en Infraestructura de Transporte y Comunicaciones 2013-2018, que contempla al
programa carretero mas importante de las titimas décadas, ha causado que “La Dependencia” no
disponga de la cantidad suficiente de personal técnico para atender de manera oportuna y realizar
de manera eficiente la revision, analisis, organizacion, seguimiento e integracién fisica e
informética de documentos técnicos, legaies y administrativos del proceso de revision de estudios y
proyectos a cargo de fa DGST; por tal motivo y con base a los articulos 3, 4, fracciones Vy Vly 27,
fraccién Il de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, “La
Dependencia” ha determinado contratar la prestacion de estos servicios a través de una empresa
a quién en lo sucesivo se le denominara “El Contratista™.

2. OBJETO DEL SERVICIO

El objeto del servicio es el analisis, organizacién, elaboracion, tramite, seguimiento, e integracion
fisico — electronica de documentos e informacion resultantes del proceso de revision de estudios y
proyectos (informes, pruebas de laboratorio, ensaye de materiales, memoria de calculo y planos,
entre ofros), a cargo de la Direccion de Estudios de la DGST que permita el cumplimiento de
disposiciones normativas en la materia, la integracién de informaciéon veraz y oportuna de los
procesos, la toma de decisiones para mejorar el establecimiento de compromisos y la ejecucion de
las obras y servicios, asi como la rendicién de cuentas relacionadas con el manejo de los recursos
de inversion asignados.
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3. ACTIVIDADES

Los conceptos de trabajo y actividades asociadas para lograr el objeto del servicio se describen a
continuacion:

REF.

Revision y elaboracion de  estudios y proyectos geotécnicos para
terracerias, rehabilitacién de pavimentos, andlisis de estabilidad de taludes
en cortes y terraplenes. La revision consiste en verificar que el estudio y
proyecto esté completo, efectuar célculos necesarios, elaborar documento
producto de la revisién y proporcionario al Jefe del Departamento para su
revision. )
Revision y elaboracion de estudios y proyectos de cimentaciones y
estabilidad de taludes, en base a fa normativa establecida por la SCT,
revision y elaboracion de célculo de estabilidad de taludes, revision de
socavacion, calculo de asentamientos, calculo de capacidad de carga para
cimentaciones, preparacion de documentos técnicos para emitir opinién a
otras dependencias.

Recopitacion en gabinete de informacion existente. Recopilacion en campo
de formaciones y datos estructurales. Generacion de modelos litolégicos.
Identificacion de mecanismos de  inestabilidad en laderas. Generar
propuestas de estabilizacién. Elaboracion de informes, respuestas vy
documentos oficiales

3.1

3.2

33

Clasificacion y codificacion del material para archiVar los documentos del
Departamento de Cimentaciones. Archivar en los expedientes
correspondientes los documentos nuevos recibidos, Ubicar las carpetas
nuevas en sus respectivos archiveros. Realizar inventario de archivos para
la evacuacion de expedientes inactives y documentos que han caducado.
Control de reportes ante el IFAL.

Revisar la informacion que integra el estudio.

Analizar y procesar estadisticamente informacion de lluvia.

Aplicar métodos hidroldgicos para la determinacién de gastos.

Obtener los parametros de disefio hidrolégico.

Elaborar reporte con las observaciones derivadas de la revisién de ios
estudios.

Verificar que la informacién plasmada en los planos de proyecto de drenaje
concuerde con io indicado en los estudios hidraulicos.

Analizar y valorar la informacién técnica y criterios hidraulicos aplicados
3.6 |[conforme a la normativa SCT.

Obtener parametros de disefio hidraulico de alcantarillas.

Elaborar informe con las observaciones derivadas de la revisidon de los
estudios.

Revisar que el estudio de drenaje cuente con la ubicacion, descripcion de la
problematica, su funcionamiento hidraulico, memoria de célculo,
levantamiento topografico, asi como las conclusiones y recomendaciones
necesarios para el disefio de la alcantarillas

Revisar que los estudios Topohidraulicos e Hidrolégicos cumplan con los
criterios establecidos en la normativa SCT para el disefio hidraulico de
\\uentes en cruces de la infraestructura carretera con corrientes de agua.

3.4

3.5
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Coordinacién de actividades en las diferentes areas de laboratorio de
materiales de construccion. Revision de informes de laboratorio vy
elaboracion de oficios para remision, asi como la documentacion para el
traslado del material ensayado a la obra cuando asi se requiera,
Revision de solicitudes y canalizacion de materiales a las diferentes areas
de laboratorio por los equipos y maquinas de prueba que se requieran.
3.10 | Coordinacién de movimientos de materiales y muestras desde su recepcion
en el laboratorio, hasta su entrega para trasladario a las obras, cuando asi
se requiera.

Ejecucion de pruebas en placas y apoyos integrales de neopreno, analisis
3.11 |de resultados y elaboracion de informes de laboratorio, con las
observaciones derivadas de los resultados obtenidos.

Ejecucion de pruebas de laboratorio en acero y productos de acero, (de
presfuerzo y estructural), analisis de resultados y elaboracion de informes
de laboratorio, con las observaciones derivadas de los resuliados
obtenidos.

Ejecucién de pruebas en pinturas para marcas sobre pavimento y/o de
proteccién anticorrosiva de estructuras metalicas e inspeccion de aplicacion
3.13 |de pintura y de soldadura, andlisis de los resultados y elaboracion de
informes de laboratorio, con las cbservaciones derivadas de los resultados
obtenidos.

Ejecucion de ensayes geotécnicos en suelos, materiales pétreos y
productos asfalticos y mezclas para estructuras de pavimento, calibracion
de maquinas de ensaye y equipos para evaluacidon de pavimentos, revision,

3.9

3.12

3.14 andlisis de resultados y elaboracion de informes de laboratorio, con las
observaciones derivadas de los resultados obtenidos.

315 Preparacion de muestras, participacion en la ejecucion de pruebas en

. placas y apoyos integrales de neopreno, captura para reporte de resultados.
Coordinacion y seguimiento de los estudios y proyectos especiales que

216 ingresan a la Direccion de Estudios para su atencién en materia de

geotecnia, hidraulica y pruebas de laboratorio y elaboracién de dictdmenes
y reportes que se generan en la Direccién de Estudios.

Preparacion de muestras, participacion en la ejecucién de pruebas en
3.17 |pinturas para sefialamiento horizontal, captura de datos para reporte de
resultados.

Preparacion de muestiras, participacién en la ejecucion de pruebas en
3.18 |suelos, materiales pétreos, productos asfalticos y mezclas para pavimentos,
asi como captura para reporte de resultados.

Recibir y distribuir fa informacion que contienen los estudios y proyectos
gue ingresan a la Direccidon de Estudios para llevar a cabo su revision
técnica.
Gestionar a las Areas técnicas correspondientes los estudios y proyectos
recibidos de CAPUFE, Desarrollo Carretero y Centros SCT para iniciar su
revision técnica.

scanear la informacion y llevar a cabo un control en medios magnéticos de
(‘ ‘iEsi\N;olicitudes de entrada y oficios definitivos de respuesta.

3.19
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Es impoertante destacar que las actividades no son limitativas y que se podra solicitar la realizacion
de tareas vinculadas con cada concepto.

Para la ejecucion de dichas actividades *El Contratista” debera considerar lo siguiente:

a)

b}

c)
d)
e)
f)

g)

h)
i)
)
k)

Coordinar y supervisar al equipo encargado, asignando tareas en cada unc de los procesos de
revisién y andlisis de los estudios y proyectos de acuerdo a los manuales y normas de la SCT.
Revision y andlisis de estudios y proyectos de obras de infraestructura vial, en materia de
ingenieria geotécnica, de pavimenios, cimentaciones, mecanica de suelos, proyecto
geomeétrico, hidrologia e hidraulica, entre otras.

Andlisis de las propuestas de normas y manuales, considerando la practica nacional e
internacional, asi como el desarrollo tecnolégico, para emitir la opinién técnica correspondiente.
Desarrollar las acciones necesarias para integrar el archivo de expedientes técnicos conforme
al SICCA, de la Direccion de Estudios.

Coordinar y supervisar al equipo encargado, asignando tareas en cada uno de los procesos
que se requieren patra llevar a cabo las actividades descritas, en tiempo y forma.

Desarrollar acciones para propiciar que los expedientes técnicos resultado de las actividades
desarrolladas se encueniren completos.

Establecer mecanismos para que los documentos de soporte resultado de [as actividades de
los procedimientos, hayan sido revisados y analizados por los responsables técnicos de los
servicios requisitados.

Emitir opinién técnica de los estudios y proyectos de las obras viales manejados por otras
dependencias, conforme a los lineamientos establecidos en la DGST.

Participar en la actualizacién de leyes, reglamentos y normas técnicas y oficiales mexicanas
relacionadas con el proyecto y operacion de la Red Carretera Federal.

Efectuar las pruebas de calidad a los materiales para la construccidn y conservacion de la Red
Carretera Federal de acuerdo a los lineamientos establecidos por la DGST.

Coordinar y gestionar los estudios y proyectos de los estudios que ingresan a la Direccion de
Estudios.

Durante la vigencia del contrato “El Contratista” sera responsable de o siguiente:

a) Cubrir las erogaciones de su personal encargado de la ejecucion de los trabajos.

b) Asignar personal para la revision, organizacidn y sistematizacion conforme a las
necesidades de cada actividad en las oficinas centrales ubicadas en: Avenida Coyoacan
1895, Col. Acacias, C.P. 03240, Delegacion Benito Juarez, México, D.F.

¢) El personal de “El Contratista” debera laborar con un horario de lunes a viernes de 9:00
a.m. a 15:00 hrs. y de 17:00 a 20:00 hrs.

d} Considerar personal de coordinacion, seguimiento y elaboracion de reportes de las
actividades realizadas el cual debera laborar en las oficinas de “El Contratista”, al cual se
le proveera de los medios necesarios para [a ejecucion de sus tareas.

e)- Que el personal que emplee para la ejecucion del servicio en mencidn, cumpla con
oportunidad los objetivos del programa, el cual serd evaluado por “El Contratista”
mensualmente para determinar su nivel de desempefio. En términos de lo anterior “La
Dependencia” se reserva el derecho de aceptar, rechazar o solicitar el cambio del
person e por sus apfitudes y actitudes falte a la observancia de la normatividad
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Servicios Técnicos. Seguimiento a gquejas realizadas a diversas instancias, presentadas
por particulares, derivado de afectaciones que hayan sufrido. Apoyo en la realizacion de
exhortos a las empresas, cuando dentro del periodo contractual no cumplan con lo
establecido en el contrato, fundamentandolo de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y su Reglamento.

g) Presentar oportunamente las estimaciones del servicio prestado para su framite de pago, al
Residente que “La Dependencia” designe.

4. METODOLOGIA DE TRABAJO

Para llevar a cabo la prestacién del servicio, “El Contratista” en términos generales su sujetara a
la siguiente Metodologia:

4.1.- “El Contratista”, debera proporcionar la plantilla minima de personal técnico descrita en el
Anexo 1, la cual incluye el perfil de cada elemento. Con dicha plantilla “El Contratista” debe
cumplir con cabalidad, pero sobre todo con observancia a las disposiciones normativas y
oportunidad con la prestacion de los servicios, siendo responsabilidad de “El Contratista” el
garantizar se dote de equipo y materiales necesarios para la realizacion de las tareas
encomendadas, descritas en el Anexo 2.

4.2.- "El Contratista” debera mantener absoluta confidencialidad sobre la informacion que le sea
proporcionada para prestar el servicio y la que genere como resultado de su trabajo, en caso
contrario debera estar obligado a atender las sanciones que en su conira se impongan.

4.3.- “El Contratista”, debera elaborar informe de actividades realizadas conforme a lo siguiente:

431 Los informes deben realizarse y estar a disposicibn permanente de “La
Dependencia”, debiendo formularse en medio electrénico e impreso.

432 Asimismo y cuando “L.a Dependencia” lo solicite, “El Contratista” debera atender y
resolver los requerimientos de informacion que con motivo de la prestacion de los
servicios se hayan solicitado a “La Dependencia”, asi como elaborar las
correspondientes notas informativas, oficios de envié y documentos referentes a la
gestion sobre los reportes objeto de gste contrato.

4.3.3 No podra quedarse con originales, copias electronicas o impresas de todos y ¢cada uno
de los informes elaborados, los cuales seran propiedad exclusiva de “La
Dependencia” y deberan estar respaldados en archivos electrénicos o en los medios
gue esta designe.

5. PRODUCTO DEL SERVICIO Y FORMA DE PRESENTACION

Los informes de actividades gue “La Dependencia” recibird de la prestacion del servicio revision de
estudios y proyectos de la Direccion de Estudios de los elementos que permiten implementar con
oportunidad y calidad los procesos para lograr los objetivos y metas del programa de ejecucion 2014
de la DGST, seran documentos de forma impresa y electrdnicos debidamente integrados, que
- deberan entregarse segun sea el caso, en hojas tamafio carta u oficio, en una carpeta, para ser
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de la DGST, seran documentos de forma impresa y elecirénicos debidamente integrados, que
deberan entregarse segin sea el caso, en hojas tamafio carta u oficio, en una carpeta, para ser
integrados al expediente.

Los informes deberan reflejar por cada actividad y elemento de la plantilla asignada al servicio, las
acciones técnico-normativas y administrativas realizadas, con base en los formatos que “El
Contratista” acuerde con el personal de “La Dependencia”, designado como encargado de la
supervision de los trabajos; la informacion debera ser precisa y firmada por el responsable de su
elaboracién y visto bueno del coordinador general de “El Contratista” y reflejara las actividades y
cumplimiento de metas, para evaluar el desempefio del personal.

“Eil Contratista” debera formutar y presentar los informes con una periodicidad mensual y al
término del contrato eniregar un informe final de actividades durante el plazo de ejecucion del
servicio.

6. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA”

6.1.- Poner a disposicién de “El Contratista”, con oportunidad y de acuerdo al programa de
ejecucion de este servicio, la capacidad instalada con que cuenta para el desarrollo de estas
actividades, tal como espacio fisico y mobiliario.

Las areas de trabajo de “La Dependencia” seran (nicamente para el personal que estara
de manera permanente en la misma.

6.2.- Proporcionar al personal de “La Contratista”, las facilidades necesarias para que les sea
permitido el acceso a las instalaciones de “La Dependencia” para efectuar los trabajos
motivo de este servicio previa exigencia del cumplimiento de las disposiciones, normas y
medidas de seguridad e higiene.

6.3.- Una vez suscrito el contrato “La Dependencia”, delegard por conducto de las areas
responsables de los trabajos las acciones que considere convenientes.

7. OBLIGACIONES DE “EL CONTRATISTA.

7.1.- Acreditar ante “La Dependencia” a su personal mediante escrito, para que tengan acceso a
las instalaciones de la misma y al control archivistico, a fin de obtener con fluidez la
informacién que se requiera.

7.2.- Que el personal que trabajara en las oficinas de “La Dependencia”, cumpla rigurosamente
los reglamentos, sistemas de calidad, normas de seguridad, proteccién y ambiente laboral,
gue se tengan establecidos en dichas instalaciones.

7.3.- El personal que se encontraréd permanentemente en las oficinas de “La Dependencia” y el
coordinador general, permaneceran como parte del servicio que preste “el Contratista”.

7.4.- “El Contratista”, debera ubicarse en las oficinas de la Direccion de Estudios de la DGST
en Avenida Coyoacan 1895, Col. Acacias, C.P. 03240, Delegacion Benitc Juarez, México,
D.F., en_las que tendrd como minimo el personal y equipo, para la preparacion de la
de apoyo que requiere el personal de enlace para cumplir con las funciones y
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8. PROGRAMA DE TRABAJO

Los servicios se realizardn en un plazo de 331 dias naturales y la fecha estimada de inicio de los
trabajo sera el 04 de febrero del 2014 y termino el 31 de diciembre del 2014

México, D.F., a 16 de Enero de 2014.

"\ ELABORO

Director de EvaluaWtura.Regional 1l
Ing. Angel Sergio DévoraNanez

Ing. Victor Alserto Sotelo Cornejo
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ANEXO 1

e e " Esperialidad 0
Revisar que los estudios y proyectos geotécnicos para

terracerias, rehabilitacidn de pavimentos, andlisis de
estabilidad de {aludes en corles y terraplenes, de
simentaciones, de sccavacidn, cdlculo de asentamientos,
céleulo de capacidad de carga para zapatas y para 2

1 pilctes, de formaciones y datos estructurales, generacion Ingenieros Civiles
de modelos litologicos, identificacion de mecanismos de
inestabilidad en laderas, entre otros, cumplan con la
normativa establecida por la SCT; ademas de la
intagracion y clasificacion de todos los archivos gue se
generen.

Revisar que los estudios Topohidrauiicos, Hidrologicos,
Hidraulicos v de Drenaje, entre otros, cumplan con ko3

En Ingenieria de Vias Terrestres
o Mecanica de Suelos

criterios establecidos en la normativa SCT para el disefio 2 . . .
2 hidraulico de puentss y obras de drenaje menor en Ingenisros Civiles Estudios Hidrologicos,
cruces de la infraestructura cametera con corrientes de Hidrauiicos y de Drenaje

agua; ademas de la integracion y clasificacion de todos
los archivos que se generen.

Coardinacion de todas las actividades en las diferenies
areas de laboratorio de materiales de construccion,

revision de informes de laboratorio y elaboracion de 1 Resistencia de  materiales,
3 oficios para remisién, asi como la documentacion para el Ingeniero Civil metodologia de prueba y manejo
trastado del material ensayado a la obra cuando asi se normas.

requiera; ademds de Ia integracion y clasificacion de
todos los archivos que se generen.

Ejecucion de pruebas en placas y apoyos integrales de
neopreno, en acero y productos de acero, (de presfuerzo
y esiructural), analisis de resultados y edaboracién de
informes de laboratorio, con las observaciones derivadas 1 Ejecucion de prusbas de
4 de los resultados obtenidos. Ejscucidn de pruebas de L . laboraterio en placas y apoyos
N P . aboratorista .

laboratorio andlisis de resultados y elaboracion de integrales de neopreno.
informes de laboratorio, con las observaciones derivadas
de los resultados obtenidos; ademds de la integracion y
clasificacion de todos les archivos gue se generen.

Ejecucidn de pruebas en pinturas para marcas sobre
pavimento y/o de proteccidn anticorrosiva de esfructuras
metdlicas e inspeccion de aplicacidn de pintura y de
soldadura, en suelos, materiales pétreos y productos
asfalicos y mezclas para estructuras de pavimenio, 1
5 calibracion de maquinas de ensaye y equipos para
evaluacidn de pavimenios, andlisis de los resultados y
elaboracion  de inforrmes de laboratorio, con las
observaciones derivadas de los resultades obtenidos;
ademas de ia integracion y clasificacion de todos los
archivos gue se generen.

Ejecucion de pruebas de
faborateric  en  pinturas e
Laboratorista inspeccion de aplicacion  de
pintura y de soldadura.

Preparacion de muestras, parficipacion en la ejecucion de
prughas en placas y apoyos integrales de neopreno y de 1
6 productos de acero, captura para reporie de resultados;
ademas de la integracién y clasificacién de todos los
archivos que s& generen.

Escolaridad minima de
secundaria, y conocimiento
Auxiliar de laboratorio schre manejc de paquetes y
programas de computo.

- Preparacian de muestras, participacion en la gjecucién de
[~ . ~ ! - . -
prugbas en pinturas para sefialamiento horizontal, en Escolaridad minima de
7 suelos, materiales pétrecs, productos asfilticas y mezclas 1 secundaria, y conocimignto
para pavimentos, captura de datos para reporte de Auxiliar de laboratoric sobre manejo de paguetes vy
resultados; ademas de la integracién y clasificacion de programas de computo.

(fcmnsl\os archivos que se generen.
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ANEXO 2

Relacion de equipo minimo que se empleara en las instalaciones de "la Dependencia®

g Computadora Que el equipo sea compatible con los utilizades por la DGST y se encuentre en
personal buenas condiciones y funcionanda.
3 Impresoras B/N Que el equipo sea compatible con los utilizados por la DGST y se encuentre en
buenas condiciones y funcionanda.
. Que el equipo sea compatible con los utilizados por la DGST y se encuentre en
3 Escaner - ;
buenas condiciones y funcionando.
1 Conexién inaldmbrica | Que el equipo sea compatible con los utilizados porla DGST ysea de la
de Intemet capacidad suficiente para operar los 14 equipos de cdmputo simultidneamente.
1 AutoCAD Ultima versién instalada en cada uno de los equipos de cémputo solicitados.
1 Plotter Que el equipo sea compatible con los ulilizados por la DGST y se encuentre en
buenas condiciones y funcionando.
1 Durémetro de caratuta Para dureza Shaore “A” con rango de 0 a 100°, para hule natural, elasiémeros
suaves.
1 Vernier digital Con range de 150 mm y resolucién de 0.001 milimetros.
2 Micrémetros Indicadores de caratula de 0.001 de pulgada, con carrera de una pulgada.
1 Nivel De burbuja, de 30 c¢m de iongitud.
10 Tiralineas Para dibujante
MATERIAL

El reguerido como material de oficina para el adecuado funcionamiento del equipo de trabajo.

Material complementario de consumo que debera proporcionar la empresa para los trabajos
de laboratorio:

1. 20 000 hojas de papel Bond, blanco, tamafo carta, de 36 kg.
2. 20 piezas de sierracinta para seccionamiento y preparacion de muestras de acero y apoyos
integrales neopreno.
3. 30 litros de Promotor de adherencia para pintura de marcaje, para apoyos de neopreno.
~4. 5litros de pintura blanca para marcaje de apoyos de neopreno.
5. Batas, Fajas, Guantes, gogles, cubrebocas, como equipo de proteccion para los
laboratoristas y sus ayudantes
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