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TERMINOS DE REFERENCEA

EVALUACION Y DIAGNOSTICO DE LAS ACCIONES QUE SE VINCULAN
CON LA PREVENCION TECNICO NORMATIVA EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, EJECUCION, TERMINO Y
ENTREGA DE LOS TRABAJOS DE LA OBRA Y LOS SERVICIOS EN
MATER!A DE OBRA PUBLICA A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL
DE SERVICIOS TECNICOS.

1. ANTECEDENTES

Como parte integrante de Ia Administracion Pablica Federal, la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes (SCT), tiene la responsabilidad de realizar parte de la infraestructura mas importante
para el desarrolio del Pals.

lL.a Direccién General de Servicios Técnicos (DGST) de la SCT a quien en lo sucesivo se le
denominara (LA DEPENDENCIA) es la Unidad Administrativa Normativa encargada de Ia
interpretacién de la norma en el desarrolio de los procesos de planeacion, contratacion y
administracion de los contratos de obra publica y de los servicios relacionados con la misma, que
permitan el cumplimiento de metas de los programas a cargo de la SCT.

Existiendo la obligacién de rendir cuentas, la ejecucion de las obras y servicios, al realizarse con
recursos federales, estan sujetas a la aplicacion de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas (LOPSRM), su Reglamento y demés normatividad emitida entre
otras autoridades, por la Secretaria de la Funcién Publica (SFP) y por io tanto estan sujetas a la
revision de diferentes Organos Fiscalizadores como son: 1a propia SFP, la Auditoria Superior de la
Federacion asi como el Organo Interno de Control en la SCT, los cuales al ser responsables de
vigilar la correcta aplicacién de los recursos asignados a las Dependencias de la Administracion
Publica Federal y como resultado de su intervencion, generalmente formulan observaciones y sus
recomendaciones, a fin, de que las areas auditadas, documenten, implementen y soporten
acciones que permitan regularizar o dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

2. DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

Ei objetivo del servicio es evaluar y diagnosticar las acciones que se vinculan con la prevencion
técnico normativa de LA DEPENDENCIA en los procesos de la Obra Publica y los Servicios
Relacionados con las Mismas, que permitan corroborar el cumplimiento a las disposiciones
contenidas en el marco juridico aplicable en materia de Obra Publica y Servicios Relacionados
con las Mismas, para ideniificar aguelias disposiciones tanto de caracter general como interno gue
garanticen proceses eficaces ya que al realizarse con recursos federales la ejecucion de las obras
y servicios, existe la obligacidn de transparentar y rendir cuentas, quedando esta actividad sujeta
a la aplicacién de la LOPSRM, su Reglamento y demas normatividad emitida entre ofras
autoridades, por la SFP vy por lo tanto expuesta a la revision de los diferentes Organos



Fiscalizadores como son: la SFP, la Auditoria Superior de la Federacion y el Organo Interno de
Control en la SCT, los cuales son responsables de vigilar la correcta aplicacién de los recursos
asignados a las Dependencias de la Administracion Plblica Federal.

A fin de promover la eficiencia de las diferentes areas adscritas a LA DEPENDENCIA en su
gestion, en concordancia con el marco legal que regula los procesos de contratacion y ejecucion
de la obra puiblica vy sus servicios, y con el propésito de prever en lo posible la generacion de
obsearvaciones de los Organocs Fiscalizadores a LA DEPENDENCIA, se elaborara una guia de los
procesos técnicos normativos de Obra Pdblica y Servicios Relacionades con las mismas, tomando
en cuenta las fortalezas, oportunidades y debilidades, determinadas con base en el diagnastico
efeciuado a las acciones desarrolladas, infegrando un informe de resultados que contenga
conclusiones y recomendaciones a seguir por LA DEPENDENCIA.

En la actividad de recopilacibn de la informacién se incluira la contenida en el ejercicio
presupuestal 2013, para llevar a cabo su revision y analisis y asi desarrollar el diagnostico de la
situacion actual, definiendo y tomando en cuenta las debilidades, asi como sus oportunidades y
fortalezas de la Direccidn General de Servicios Técnicos.

Las recomendaciones contenidas en el citado informe, deberan estar referidas a LA
DEPENDENCIA como Unidad Administrativa y a cada una de las Areas técnicas o reguirentes de
los trabajos contratados. Contendra resultados de entrevistas y perfiles de las areas responsables
de la revision de los trabajos.

3. ALCANCE BEL SERVICIO

Las actividades principales del contenide del servicio a desarrollar por el licitante ganadoer (EL
CONTRATISTA} se describen a coniinuacion.

No. : ACTIVIDAD

Recopilacién de documentacién del ejercicio 2013 para la realizacion de la evaluacion y
diagnostico de los procesos de la Obra Publica v los Servicios Relacionados con las
Mismas, contratados en dicho gjercicio.

3.1

3.2 | Evaluacidn vy diagnostico de la situacidn téenica, legal, normativa y administrativa que
presentan los Contratos relacionados con la Obra Piblica en cada una de sus fases.

Presentacion del diagnéstico de la situacidn que guardan los expedientes de los

3.3 Contratos de la Obra Plblica y Servicios Relacionados con las Mismas, del ejercicio
fisgal 2013,
24 Elaboracién de la guia para la aplicacion de acciones preventivas en los procesos de

Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, tomando en cuenta las fortalezas
y debilidades determinadas en Ia evaluacion y el diagnéstico efectuado.

Presentacion en forma impresa electrénica de un informe mensual y uno final con el
resultado de los frabajos desarroffades.
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Se establecera la bitacora del servicio la cual sera actualizada por EL CONTRATISTA en la que
se anotaran las instrucciones de las areas que conforman LA DEPENDENCIA, las notas que por
su relevancia hagan conveniente su registro y aquellas que sefialen la problematica que pudiera
presentarse durante el periodo de ejecucidn.

La bitacora sera elaborada de forma electréonica de acuerdo a las reglas y lineamientos
establecidos por la SFP y en ta LOPSRM, su Reglamento vy por la SCT

Las anotaciones deberadn estar fechadas y firmadas por los representantes autorizados por LA
DEPENDENCIA vy EL CONTRATISTA.

Asi mismo de ser necesarias deberadn llevarse a acabo juntas de ftrabajo, las cuales seran
convocadas por cualquiera de las partes, el nimero y periodicidad de las juntas de frabajo estara
en funcidn del periodo de ejecucion de los trabajos.

4. METODOLOGIA DE TRABAJO

Para llevar a cabo la prestacion del servicio, EL CONTRATISTA en términos generales se sujetara
a la siguiente Metodoiogia:

4.1.- Debera, proporcionar la plantilla minima de personal técnico, la cual incluye el perfil de cada
elemento. Con dicha plantilla EL CONTRATISTA debe cumplir con cabalidad, pero sobre todo con
observancia a las disposiciones normativas y oporfunidad con la prestacion de los servicios,
siendo responsabilidad de EL CONTRATISTA el garantizar se dote de equipo y materiales
necesarios para la realizacion de las tareas encomendadas.

4.2.- Deberd mantener absoluta confidencialidad sobre la informacidén que le sea proporcionada
para prestar el servicio y la que genere como resultado de su trabajo, en caso contraric debera
estar obligado a atender sanciones que en su contra se impongan.

4.3.- Deber3 elaborar informe de actividades realizadas conforme a lo siguiente:

4.3.1.- Los informes deben realizarse y estar a disposicién permanente de LA DEPENDENCIA,
debiendo formularse en medio elecirdnico e impreso.

4.3.2.- Asi mismo y cuande LA DEPENDENCIA lo sclicite, EL. CONTRATISTA debera atender y
resolver los requerimiento de informacion que con motivo de la prestacidn de los servicios se
hayan solicitado a LA DEPENDENCIA, asi como elaborar las correspondientes notas informativas,
oficios de envié y documentos referentes al servicio.

4.3.3.- No podra quedarse con originales, copias electrénicas o impresas de todo y cada uno de
los informes elaborados, los cuales seran propiedad exclusiva de LA DEPENDENCIA y deberan
estar respaldados en archivos electronicos o en los medios que esta designe.

5. PRODUCTO DEL SERVICIO Y FORMA DE PRESENTACION.
Los informes de los avances de las actividades se entregaran mensualmente, anexando dicho

informe y en su caso cédulas de trabajo en cada estimacion como soporte, entregandose en forma
impresa y digital.
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6. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES QUE DEBERA REALIZAR LA DEPENDENCIA.

6.1.- Poner a disposicién de EL CONTRATISTA, con oporiunidad y de acuerdo al programa de
ejecucidn de este servicio, la capacidad instalada con que se cuenia para el desarrollo de estas
actividades, fal como espacio fisico y mobiliario.

6.2.- Proporcionar al personal de EL CONTRATISTA, las facilidades necesarias para que les sea
pemitido el acceso a las instalaciones de LA DEPENDENCIA para efectuar los trabajos motivo de
este servicio previa exigencia del cumplimiento de las disposiciones, normas y medidas de
seguridad e higiene.

6.3.- Una vez suscriio el conitrato LA DEPENDENCIA, delegara por conducto de las areas
responsables de los trabajos las acciones que considere convenients.

7. OBLIGACIONES DE EL CONTRATISTA

7.1.- Acreditar arite LA DEPENDENCIA a su personal mediante escrito, para que tengan acceso a
las instalaciones de la misma y a los archivos y expedientes, a fin de obtener con fluidez la
informacion gue se requiera.

7.2.- Que el personal gue trabajara en las oficinas de LA DEPENDENCIA, cumpla rigurosamente
los reglamentos, sistemas de calidad, normas de seguridad, proteccidn y ambiente laboral, que se
fiene establecido en dichas instalaciones.

7.3.- E! personal que se encontrard permanentemente en las oficinas de LA DEPENDENCIA y el
Director de Proyecto, permaneceran como parte del servicio que preste EL CONTRATISTA.

8. PERSONAL PROFESIONAL PARA LA REALIZACION DEL SERVICIO

LA DEPENDENCIA requiere de una estructura minima organizacional apropiada para la ejecucion
de servicio en los presentes Términos de Referencia, por lo que debe estar integrada por un
Director de Proyecto, un Profesional A y 4 Analistas.

El licitante debera incluir en su propuesta técnica el organigrama de la plantilia que realizara el
servicio, anexando el Curriculum Vitae y copias de las cédulas profesionales de los integrantes de
la plantilla. Se requieren los siguientes perfiles del puesto: :

v" Director de proyecto. Contador Publico y/o Ingenierc Civil titulado con especialidad en
Auditoria Interna, conocimiento en proyectos carmreteros, con experiencia minima de 5 afios
en confratos, cuyo objeto hayan sido estudics, gestion, proyectos, consultorias o servicios
en ingenieria.

Sera el representante y responsable directo ante ia DEPENDENCIA durante el desarrolio
de los Servicios.

¥ 1 Profesional A. Ingeniero Civil con conocimiento en proyecies carreteros, con experiencia
minima de 3 aflos en coniratos cuyo objeto hayan sido estudios, gestion, proyectos,
consultorias o servicios en ingenieria.

v' 4 Analistas. Contador Publico, Abogado, experiencia minima de 3 afos en contratos cuyo
objeto hayan sido estudios, gestidn, proyectos y consultorias.

A

I Pégina tde s




El Director de Proyecto es el representante ante la DEPENDENCIA, para revisar el programa de
trabajo, sus avances, entregables, observaciones, entre otros, actividades que no son delegables.
Una vez concluido el servicio, EL CONTRATISTA prestara la asesoria y apoyo técnico necesarios,
en la aclaracion de dudas y solventacion de observaciones.

9. EQUIPO MiINIMO REQUERIDO.

El equipo minimo requerido con el que debe contar EL CONTRATISTA para [a prestacidn de este
servicio es:

CANTIDAD EQUIPO CARACTERISTICAS
Que el equipo sea compatible con los utilizados por Ila
6 Lap-iop DEPENDENCIA y se encuentre en buenas condiciones vy
funcionando.
Que el equipo sea compatible con los utilizados por Ia
2 Impresoras | DEPENDENCIA y se encuentre en buenas condiciones vy
funcionando.
Que el equipo sea compatible con los ulilizados por Ia
1 Escaner DEPENDENCIA y se encuenire en buenas condiciones vy
funcionando.
Conexidon | Que el equipo sea compatible con los utilizados por la
1 inalambrica | DEPENDENCIA y sea de la capacidad suficiente para operar con
de Internet | varios equipos de cdmputo simultaneamente.

10. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucion de los trabajos descritos anteriormente sera de 100 dias naturales
contados a partir de la firma del contrato respectivo.

11.- FORMA Y BASE DE PAGO.

Los calendarios de gjecucion y pago de los servicios seran los establecidos en la convocatoria a
esta licitacion.

12. PROTECCION DE DATOS.

Toda la informacion que se genere durante el desarrollo de los trabajos es propiedad de la SCT,
por lo que queda prohibida su utilizacién para fines distintos a los de los presentes Términos de
Referencia. Su difusion sélo podra realizarla LA DEPENDENCIA para los fines que asi le
convengan. -

INE: N“Gek\géfel ORA NUNEZ
_ DIRECTOR DE EVALUACION DE LA INFRAESTRUCTURA
REGIONAL R-l
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